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A tananyagrol

Az informdaciok lathatova tétele fontos részét képezi a tanitdsnak. Gon-
dolhatunk itt egy egyszerii szovegesen megjelenithetd informacidhalmaz-
ra, de ehhez a témakorhoz tartoznak a tablazatok, diagramok, grafikonok,
illusztraciok, magyarazo abrak, animaciok, és minden olyan, amit vizudli-
san be tudnak fogadni az oktatasban részt vevok.

A tandrnak rendkiviil kreativan kell hozzaallnia a tananyag vizudlis
kozléséhez, mert soha nem all rendelkezésre megfeleld szemléltetd anyag
minden sziikséges tananyagrészhez.

Alapvetden elektronikus dokumentumok készitésével foglalkozunk.
Megnézziik azonban azt is, hogy milyen eltérések vannak a nyomtatdsra
keriild6 dokumentumok tervezését és létrehozasat illetéen.

E kurzus keretében az alabbiakkal foglalkozunk:

— tipografiai ajanlasok

— lehetdségek a vizualizacidra

— a vizualizacio formai

— a figyelem irdnyitasa

— szoftverek nyujtotta lehetdségek

— automatizalasi lehetdségek

— algoritmikus gondolkodas fejlesztésére alkalmas eszkdzok attekintése.

A fent felsoroltakat szinte minden témakdrben érintjiik — az aktualis
vonatkozasokat atnézve. Es bar nincs modunkban e tankonyv keretei ko-
z0tt mindent részletesen targyalni, a mintalapokon taldlhatok utalasok a
megfeleld témakorok alkalmazésara.

Ez a tankdnyv egy elektronikus felhasznalasra késziilt sorozat egy ele-
me, igy megjelenésében a sorozathoz igazitottuk.






1. Szerkesztes eés automatizalas

1.1. A témakorrol

Minden informaciokozlésben van széveg, €s minden dokumentum va-
lamilyen keretek kozott késziil. Oktaté anyagunkat ugy kell elkészitent,
hogy figyelembe vegye a tananyag céljat, az olvasdjanak szokésait és
kompetenciait, valamint az olvasasara alkalmazott médiumot is.

A tananyag lehet példaul A4-es vagy B5-0s formatumban elkészitett,
lehet 6ran bemutatand6 prezentacid, vagy példaul egy animacio, ami ki-
egészit, magyaraz, ravilagit a Iényegre vagy részletekre.

Figyelembe kell azt is venniink, hogy a dokumentumunkat kinyomtat-
jék-e az olvas6i/néz0i, vagy pedig monitoron olvassdk azt el. Egyrészt
azért, mert kiilonb6zo tulajdonsdgai (eldnyei és hatranyai) vannak a kii-
16nb6z6 médiumoknak. Masrészt azért, mert masok az elvarasaink a kii-
16nb6z6 médiumokra késziilt anyagokkal kapcsolatban.

Rengeteget tudunk ugyanis rontani a szoveg olvashatdsagan, érthetd-
ségén, kovethetdségén, de ugyanennyit javithatunk is rajta, meg is kony-
nyithetjiik a tanulni vagyok helyzetét.

Rajtunk mulik!

Ebben a részben az aldbbiakkal foglalkozunk:

— mivel ronthatjuk, illetve

— mivel javithatjuk dokumentumunk olvashatosagat,

— hogyan ndvelhetjiik annak informacioatviteli sebességeét,

— milyen automatizaldsi lehetdségeink vannak az azonos szerkezeti
elemek azonos megjelenésének vezérlésére,

— a formatumok egységesen, stilusvezérelten torténd modosithatosaga-
nak létrehozasara,

— egy példan, a Microsoft Wordon bemutatunk néhany konkrét példat,

— gyakorl6 feladatok elkészitésén keresztiil végigprobaljuk a tanultakat.

Az elméletet gyakorlat koveti. A felkinalt reprodukélandé mintalapok
a fejezetben targyalt témakoroket szemléltetik és gyakoroltatjak.



1. FEJEZET

1.2. Tipografia: A betiik

Az alapvetd szoveg- ¢és kiadvanyszerkesztési ajanlasok, hagyomanyok
alkalmazasa mindenképpen javasolt, még akkor is, ha egy kis létszamu
osztalynak készitjiik el a dokumentumunkat.

1.2.1. Olvashatésag — Hogyan ronthatjuk le?

A dokumentumunk olvashatosaga Iényeges részét képezi az informa-
cioatvitel hatékonysaganak. A konnyen, gyorsan, j61 olvashaté szoveg fel-
tétele az elmélyiilt olvasasnak, sokkal hamarabb juttatja el az olvasot az
értd olvasashoz, nem koti le az energiakat az olvaséas technikai megvalosi-
tasa, a szoveg értelmének kibogozasa.

Sok mindentdl fligg az, hogy egy szoveget jol olvashatonak itéliink-e
meg.

Talan helyesebb lenne a masik oldalrol megkozeliteni a dolgot: Mitdl
¢rezziik Ugy, hogy egy szoveg elolvasasaval nagyon nehezen boldogu-
lunk?

Hogy csak lassan tudjuk olvasni, szamtalanszor elakadunk, és néha
kissé bosszussa is valunk?

Valoban! Egy jol ismert mondés szerint a jo tipografia lathatatlan, mig
a rossz tipografia szembeszokden, néha zavaréan, minden mast maga mo-
g¢ sorolva odavonja a figyelmiinket.

Rossz szerkesztéssel konnyen el tudjuk érni, hogy az olvasd ordkre
otthagyja a szovegiinket ugy, hogy soha nem tér vissza. Ha belegondo-
lunk, ez érthetd is, hiszen ki szereti ugyanazon szovegrészt tobbszor elol-
vasni, hogy értelmet keressen a mondatokban! Ha az olvasé egy szoveg-
ben gyakran elakad az olvaséassal, nagyon nehezen lesz képes a doku-
mentum tartalmara koncentralni, a figyelmét a gondolatmeneten tartani.

Nézziink itt néhany olyan jellemzd példat, ahol az olvasonak plusz
energiakat kell befektetnie a szoveg elolvasasabal

A tul kicsi sortdvolsag miatt (lasd 5/a dbra) konnyen sort téveszthet a
szemiink a sorok kozben. A szokozoknek kisebbeknek kell lennie, mint a
sorok kozotti tdvolsagnak ahhoz, hogy a szemiink a megfeleld sorokon
tudjon maradni.

A tul nagy sortdvolsag sem jo (lasd 5/b 4bra), mert gyakran eléfordul,
hogy nem a kdvetkezd, hanem ugyanazon sor elejére ugrik a szemiink egy
sor befejezése utan.



SZERKESZTES ES AUTOMATIZALAS

u nucifera, t eae, 5 Nel

Alotus: as méretl és erds illatu wrégarvannalg, Létusz,

amelveket wzbol kiallo hosszu nyél tart. Levelei szintén kiemelkednek

a vizhol. Méretebol eredoen nagy a tapanya sziikseglete, ezért ha
ﬁvﬂu{l:tginagathagomljuk €53 tapanyag utanpdtidsra a gyeiniink A lotusznak drids méretd és erds illatd virdgai vannak, amelyeket

iszapba Gltetve gondot okozhat a tilzott terebélyesedése.

Nasfénvkedve!ﬁ noveny, |gazén a meleg nyarakon fejldik

nucifera, tindérrdzsafélék, Nymphaeaceae.

z yokérgumanak izbdl kidlo i nyél tart, i iemel izbdl.
m" fagypont St kel lennle ooy teletg t?en Stvdszelje. vizbdl kidlld hosszd nyél tart, Levelei szintén kiemelkednek a vizbdl,
SZ ViraH
smragglulka az, hogy a levelek felilete emsen viztaszitd
(hlclro(ob) azaz smpefhldro(ob Egy w:g!a vizesepp lustan Méretébdl eredien nagy a tapanyagsziikséglete, ezért ha nagy
rul, laj t formazva, Ei asz'to felileten a vi p

sokk\al E hnésez fokozodik a sz levelén, ahol szinte ec?
alaku. Ez latszik Tanakawhao fotdjan (http:, Hbl%e- columbca ufwp- G bR a1 TS Ry
content/uploads/2011/03/Lotus_tanakawho-300x225.jpg). €5 a tapanyag a kell

At fenekén lévd iszapba Glitetve gondot okozhat a tilzott
a) Tdl kicsi sortdvolsag b) Tdl nagy sortdvolsdg

1. dabra
Olvashatosag: Sortavolsag

A hosszu sorok (lasd 2/c dbra) olvasasa is nehézkes. A sor végére érve
nehezen taldlhaté meg a kovetkezd sor eleje, kiilondsképpen akkor, ha a
sor végigolvasasahoz a fejlinket is forditani kell.

A tulzottan nagy méretli betiik (lasd 2/b abra) sem jelentenek jo6 meg-
oldast. Egyrészt kevés fér el egy sorban, masrészt a nagy betliméret miatt
a szavak nagyon hosszuva valhatnak, amelyeket csak tobbszori ranézéssel
tudunk végigolvasni.

TR -2 R A I6tusznak orias méretl és
o ramehados v, miibaensson oy o wrempasiom aerory  ©1OS illat(l virdgai vannak
utetiladst haszndliuk, és & tpanysg m.!npnﬁas-aaug\wrﬁkal At fanekibn kvl szapba g !

gondot okmm & tilzott terebélyesedése. Nopférykedueld nvény, igazén a meleg myarskon fe

s Rirserssnerions g oo s, @melyeket vizb0l kiallé hosszd
B e R i ~nyél tart. Levelei szintén

azaz
veglapon a vizcsepp histén elerdl, lapos dombocskit formdrva. Egy viztaszitd feluleten a vizcs

&m@mmaammmmmm ahe sziete gomb alaki, Ez |atszik Tanakay k|eme|kednek a szbél
Méretébdl eredéen nagy a

a) Tdl hosszu sorok b) Tulzottam nagy méretd betd

2. dbra
Olvashatosag — Sor hossza, betii nagysaga

Rendkiviil nehezen olvashatdéva valhat egy sorkizart szoveg (lasd 3/a
abra), ha nem alkalmazunk vele parhuzamosan elvalasztast. Kénnyen sort



1. FEJEZET

téveszt a szemiink a nagy szo6kozok miatt. Véletlenszeriien emelddnek ki
szavak a nagy fehér sz6kozok kozott, mig a lényeg lathatatlanna valik.

A kozépre zaras (lasd 3/b dbra) miatt nehezen azonosithatok a monda-
tok. A sor végére €rve a kovetkezd sor elejének megtalalasa is nehézséget

okozhat.
Lotusz, Nelumbo nucifera, tiindérrozsafélék,
Nymphaeaceae.

A lotusznak orids méretii és erds illatt virdgai vannak,
amelyeket vizbdl kidllo hossza nyél tart. Levelei szintér
kiemelkednek a vizbdl. A t6 fenekén Ic\o iszapba tltetve

gondot okozhat tilzott
terebélyesedése. Napfénykedveld nn\m\ gazan a ml.k
nyarakon fejlodi dinamikusan.

tiundérrézsakhoz h.lsnnlmn a gyokérgumonak joval 1
f.:;,\rpcmt att  kell lennie, ogy a  telel
épben dtvészelje.
r\ lotuszvirag lltL‘I az, hogy a levelek feliilete erdsen
viztaszitd (hidrofob), arar szuperhidrofob
Ez atszik Tanakawho fotdjan
(http: J'I.I"b!l’}i‘ cei.columbia.edu/wp-
content/uploads/2011/03/Lotus_tanakawho-300x225.jpg).

a)-Sorkizards-széelvilasztasnélkil-és-révid-sorok-

Lotusz, Nelumbo nucifera, tiindérrozsafélek,
Nymphaeaceae.

A lotusznak Grids meretl ¢s eros illata viragai vannak,
amelyeket vizbol kiallo hosszi nyél tart. Levelei szintén
kiemelkednek a vizbol. A to fenekén lév iszapba Gltetve

gondot okozhat a talzott
terebélyesedése. Napfénykedveld nivény, igazan a meleg
nyarakon fejlodik dinamikusan, A
tindérrdzsikhoz hasonloan a gydkérgumonak joval a
fagypont alatt kell lennie, hogy a telet
eépségben atveszelje,
A lotuszvirdg titka az, hogy a levelek feliilete erdsen
viztaszito (hidrofob), azaz szuperhidrofab.

b)-Kézépre-helyezett-teljes-bekezdésx

kal=

3. dbra
Olvashatosag — Bekezdés igazitdsa

Nehezen olvashatd betiik kozé tartoznak példaul a bonyolult, nem

tiszta rajzolattiak (lasd 4/a dbra). Ha nem tartalmazza a font a hosszu 6 és
U betliket, nem javasolt olyan szdvegek szedésére, amelyben ezen betiik
szerepelnek.

A kurziv (lasd 4/b abra) és a dontott betiik hasznalatat monitoron olva-

sando6 szovegben érdemes mell6zni. A betlik vonalai szakadozotta valnak.

10



SZERKESZTES ES AUTOMATIZALAS

! prghacuacriae.

D dtuizy Nelwnrbo miecifers, foimde

LOTUSZ, NELUMBO NUCIFERA, TUNDPERRGZSAFELEK,
NYMPHAEACEAE.

A LOTUSZNAK ORIAS MERET ES ERGS ILLATU VIRAGAT VANNAK,
AMELYEKET VIZBSL KIALLO NOSSZUNYEL TART. LEVELEISZINTEN
KIEMELKEDNEK A VIZBSL. MERETEBGL EREDGEN NAGY A
TAPANYAGSZUKSEGLETE, EZERT HA NAGY ULTETGLADAT
HASZNALIUK, £5 & TAPANYAG UTANPOTLASRA 4 UGYELNUNK
KELL A TO FENEREN LEVD ISZAPBA ULTETVE GONDOT OKOZHAT A
TULZOTT TEREBELYESEDESE. NAPFENYKEDVEL: NOVENY, IGAZAN
A MELEG NYARAKON FEJLS DIK DINAMIKUSAN.

MERETii £S ERGS

rumiak, aoselyeke kil beseg wyél

b) Kurziv és déntétt betdk monitoron

a) Mehezen olvashatd betlitipus

4. dbra
Olvashatosag — Betiik

Az alahuzas (lasd 5/a abra) nagyjabdl mindenhol keriilend6. Teljesen
eltorzitja a szovegképet. Az aldhtuzasok tobbsége rdaadasul levagja vagy
elfedi a betlik alapvonal ala lenylo részét, ami miatt nehezebben lesznek
felismerhetdk.

Ha a szovegiinkben csak nagybetiiket alkalmazunk (lasd 5/b ébra),
szinte teljesen lathatatlanna valnak a mondat kezdetek és végek. Ezen tul
pedig nem ehhez szoktunk, nem ehhez szocializalodtunk. Nem véletleniil
nem szedik ily modon sem a regényeket, sem a tankdnyveket.

Létusz, Nelumbe nusifera, tindérézsafilék, N F

LOTUSZ, NELUMBO NUCIFERA, TUNDERROZSAFELEK,
NYMPHAEACEAE. A LOTUSZNAK ORIAS MERETU ES ERGS ILLATU

il hovszd

dridiy miratd b3 ards illohd virbgoi vannak, am:

ozért ha nogy UltetSladét haszndlivk, és o tpanyag

VIRAGAT VANNAK, AMELYEKET VIZBOL KIALLO HOSSZU NYEL TART.
LEVELEI SZINTEN KIEMELKEDNEK A ViZBOL. MERETEBOL EREDOEN
NAGY A TAPANYAGSZUKSEGLETE, EZERT HA NAGY ULTETOLADAT

whénpétlasra o GgyelnUnk kell. A 16 fenekén lévs iszapba Ultetve gondet

HASZNALIUK, ES A TAPANYAG UTANPOTLASRA A UGYELNUNK KELL,
A TO FENEKEN LEVO 15ZAPBA ULTETVE GONDOT OKOZHAT A
TULZOTT TEREBELYESEDESE. NAPFENYKEDVELD NOVENY, IGAZAN A
MELEG NYARAKON FEILODIK DINAMIKUSAN. A TUNDERROZSAKHOZ
HASONLOAN A GYOKERGUMONAK JOVAL A FAGYPONT ALATT KELL
LENNIE, HOGY A TELET EPSEGBEN ATVESZELJE.

a) Aldhdzas — lehetdleg mindenhol kerilendd b) Csupa nagybetd (verzal) teljes bekezdésekre

5. dabra
Keriilendd szdvegformdzasok

11



1. FEJEZET

1.2.2. Olvashatésag — Mivel javithatjuk?

Nagyon sok mindentdl fligg az, hogy egy szoveg jol olvashato-e. Fiigg
természetesen a betiiktdl, a sorok hosszatol €s tavolsagatol, a fehér terii-
letek nagysagatol, a megjelenitd feliilettdl, annak felbontdsatol stb. Min-
dennel sajnos nem tudunk foglalkozni.

Az alabbiakban a betlik olvashatdsagra gyakorolt hatadsaval foglalko-
zunk. Arra koncentralunk, hogy mely tulajdonsagok teszik alkalmassa a
betliket a hosszabb szovegek zavartalan olvasasara.

A tulajdonsagok felsorolasa itt korantsem teljes. Szamtalan hasznos in-
formaciot, tanacsot, érdekességet ¢s szépséget talalhatnak meg a tipogra-
fiaval foglalkozé konyvekben (lasd a fejezet végén az irodalomjegyzé-
ket).

1.2.2.1. Betiitalp

A betlik talpan 1évo kiszélesedést nevezziik betlitalpnak vagy szerifnek
(serif). Ez a kiszélesedés azonban nemcsak a betiik talpan taldlhatdo meg,
hanem megjelenhet kézépen ¢és feliil is (6. abra).

Bet(talpas BetUtalp nélkdli

6. dbra
Betiitalpas (szerifes) és betiitalp nélkiili (sans serif) betiik

12
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A betiitalpas betiik a formai kiilonboz0ségeknek kdszonhetden sokkal
gyorsabban azonosithatok, felismerhetok. A betlitalpak majdnem 6sszeér-
nek, igy mintegy vezetik a szemet a soron. E tulajdonsdgok miatt gyorsan
olvashat6 szoveget képeznek.

Hosszt olvasatu szovegek — nyomtatott tankdnyvek, regények, besza-
molok, dolgozatok, magazinok, napilapok — szedésére kivaléan alkalmas.
Gyorsan olvashato, a technikai olvasas nem koti le az energiankat.

Hatranyai koziil az egyik a nagy helyigény, hiszen helyet kell biztosi-
tani a talpacskdknak. Monitoron val6 olvashatosaguk nem a legjobb, igy
példaul a weben egyre ritkdbban hasznaljak foly6 szoveg szedésére.

A betiitalp nélkiili betiiknek viszont nagy elonye, hogy nehezitett ko-
rilmények kozott is olvashatok. Ennek megfelelden ezt hasznaljak infor-
macids tablakon szinte kizardlagosan.

A weben megjelenitett folyd szovegek nagy részét ezzel a tipussal szedik.

1.2.2.2. Vonalvastagsag

A betiikon beliil a vonalak lehetnek allandoak, illetve valtozdak. Mind-
két csoport jol hasznalhaté a megfeleld helyen. Nézziink itt meg néhany
példat mindkét csoportra!

Helvetica
Tahoma 00
Verdana 00

Azonos vonalvastagsag

Humanist 06
Corbel 06

Gill Sans 00

Calibri 06
Arial 06
Berlin Sans 06

7. abra
Azonos vonalvastagsagu betiicsaladok

13
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Az azonos vonalvastagsaga (illetve kozel azonos vonalvastagsagu)
betlik (7. abra) kivaloan alkalmasak sotét hattéren 1évd szoveg megjeleni-
tésére. Rovid olvasatu szovegek olvasasat kivand dokumentumok létrehoza-
sdhoz nagyon megfeleld. Ajanlottak tehat példaul az alabbiak szedés¢hez:

— lexikonok
— szotarak
— prospektusok.

Ha nagyon kicsi betiiket kell haszndlnunk, e csoportbdl érdemes va-
lasztani, gondolhatunk itt példaul a teasdoboz oldaldra, vagy egy rengeteg
adatot tartalmaz6 tablazatra is.

Hosszt olvasatu szovegek szedéséhez nem ajanlott, mert a vonalak kis
kiilonbozésége miatt a betiik felismerése tobb belsd energidt kivan. Nincs
meg a koncentraciot stimulald belsd kis villodzasa sem, ami negativ ha-
tassal birhat a tartalom memorizalasa soran.

Mindenek ellenére azonban a weboldalak nagy része kedveli ezt a be-
ticsoportot, igy az idék soran elkezdtiink hozzaszokni az ilyen betiikkel
szedett hosszabb szovegek olvasasahoz is.

E csoport legnépszeriibbike, a Helvetica (14. abra, 15. abra), minden
formajaban ¢és minden kornyezetben tokéletes megjelenési. Folyd szo-
vegben is jol olvashato, cimsorban is dekorativ.

Corbel Verdana

Maodern és mutatds. Modern, erdteljes,
Weboldalakonis jél weboldalakon jol
clvashaté olvashato
Azazonosvonalvastagsdgo (illetvekbzel Az azonos vonalvastagsagu (iletve kozel
aronos vonalvastagsdgd) betdk(Abra 6) azonos vonalvastagsaga) betik (Abra 6)
kivaloanalkalmasak sotét hattéren livg krvalban alkalmasak satéthatbéren lévd
szeveg megjelenitésére. Rovid olvasatu szoveq megjelenitésére. Rovid olvasahl
szovegek olvasisit kivind dokumentu- szovegek obvasdsat kivand dokumentu-
mok létrehozdsdhoz nagyon megfelel. mok [Etrehozasahoz nagyon megfelelé.
8. abra

Corbel és Verdana
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Az Univers és a Corbel példaul modern, elegans. Utobbinak nagy elonye,
hogy ingyenesen letolthetd. A Verdana képernydn remekiil olvashato.

Valtozo vonalvastagsagu betiiknek két nagy csoportja van (9. abra):

A nagy kiilonbségli tipusok a mult szazad elejének hangulatat hozzak
el, ma mar hosszabb szovegek szedésére nem alkalmas. Cimek, cimsorok
szedésénél van 1étjogosultsaguk.

A kis kiilonbséggel tervezett betlik a mai izlésvildghoz illeszkednek.
Az ezekkel irt folyd szoveget gyorsan €s plusz energia befektetés nélkiil
tudjuk olvasni.

Hosszabb szoveg olvasasara késziilt szovegek — nyomtatott tankony-
vek, regények, dolgozatok — szedéséhez ajanlhatok.

Valtozé vonalvastagsag Garamond 06
Palatino Linotype 00
Book Antiqua 06
Bodoni MT 06 Century Schoolbook
Britannic Bold 06 | Georgia 06
Bernard 06 Minion Pro 06
Elephant 06 Kozuka Mincho M 06
Nagy kiilinbség Kis kiilonbség
—

9. dabra
Valtozo vonalvastagsdagu betiicsaladok

A Garamond a legnevesebb képviseldje ennek a csoportnak. Kivalo
olvashat6saggal rendelkezik nyomtatasban, gyorsan olvassuk, figyelmiin-
ket a tartalomra tudjuk 6sszpontositani (10. dbra).

Dekorativ feliratok készitésére kivaloan alkalmas, mivel a betiik for-
méja gyonyorii, mindegyik felér egy-egy miivészi alkotassal. Erdemes
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megnézni a csodalatos betiimintdkat a kovetkezd (1.2.2.5.) fejezetben.
Képernyon kis méretben azonban nem jol olvashaté a vékony vonalai
miatt.

Garamond Palatino Georgia
Nyomtatisban tehit a Monitoron és papiron is Monitoron vald
legpyorsabban olvashatd jol hasznalhatd és szovegmegjelenitésre
szévegbetik egvike olvashaté szévegbetii tervezddott
A Garamond 1 legnevesehls képrieldie a A PalatinoLinotype olyan betd, ami rendidvil Vionalal megfelelien vastagek. igy lithatiak: Az
vikozd vombratagizs ciopomnak Karde ol hasznalhass akkor, ha nemtud b hogy egy egviklegjobbbetitalpasbeni monttoron valé
obrashaténiggal sendelkerik apomtatishan dokumentumot olvasisihoz, milyen méduamot alvashihion, Nyomeatashen asonbana vanak
grooan ohraviuk, Ggrelovinke: a tartalomes hasznalnak az olvassi papint vagy monitart til vastagok, nem szép, ésnehezebiven
mdpak Snzpontoritun Papironis, kipernydnis 8l obvashatd slvashate,
,
10. dabra

Garamond, Palatino Linotype és Georgina

A Palatino Linotype olyan betii, amely rendkiviil jol hasznalhat6 ak-
kor, ha nem tudjuk elére, hogy a dokumentumunk olvasasdhoz milyen
médiumot haszndl majd az olvasd: papirt vagy monitort. A betiik vonalai
eléggé vastagok a képernydn valdo megjelenitéshez, de nem annyira, hogy
nyomtatva rontand az olvashatosagot. Tehat papiron is, képernydn is jol
olvashato.

A Georgia monitoron valé megjelenitésre tervezddott. Vonalai megfe-
leléen vastagok, igy lathatdak. Az egyik legjobb betiitalpas betli monito-
ron valo olvasashoz. Nyomtatasban azonban a vonalak tul vastagok, nem
sz€p, és nehezebben olvashato.

1.2.2.3. Kerekdedség

A kerekded betiiket konnyebb felismerni, ezért olvasni. Folydszoveg
szedéséhez mindenképpen ebbdl a csoportbdl érdemes valasztani.

Cimek, cimsorok szedéséhez jobban hasznalhatdok a sziikebb betiik,
mert ezekbdl tobb fér el egy sorban.
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Szuk Kerekded
2 MESAUITE ST0 0 0 Garamond 10)
o1 Ozandcraft BT 0 o Palatino 0
03 Shadow ¢  OGeorgia 0
0 Weidemann o . OBook Antiqua o
oy 0 oAvantGarde
2 Bodoni M1 Poster Condd. o o\Verdana 0
11. abra
Betiik kerekdedsége

1.2.2.4. A betiiszem nagysaga

A betll kivalasztasanal érdemes figyelni a betliszemek nagysagéra (12.
abra), azaz hogy mekkorak a kisbetiik a nagybetiikh6z képest.

Nyomtatasban azok olvashatok jol, amelyeknél a betliszemek nagysaga
a nagybetli méretének 40-60%-a.

Képernyén azok a tipusok olvashatok jobban, ahol a betliszemek vi-
szonylag nagyobbak, a nagybetii méretének 60-80%-a koriil mozognak.
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L Kozepes betlUszem ’ 1 Nagy betlszem
Garamond Tahoma
Book Antiqua Incised
Venetian Verdana
Palatino Linotype Caxton
Gill Sans MT Candara
Vadobe Caslon Pro Cambria

12. abra

A betiiszem nagysdaga — Fontos, hogy mekkordk
a kisbetiik a nagybetiihoz képest

1.2.2.5. Gyonyori betiimintak: Univers, Helvetica, Garamond

13. dabra
Univers
(Forras: http://www.milanotiffany.com/
img/Univers_poster 700px.jpg)
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Did you know
that you can put
whatever you
want in a poster
and it would

still look good in

1?

14. dbra
Helvetica poszter: A Helvetica maga a miivészet
(Forras: http://slodive.com/web-development/helvetica-font/)
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Humanist Garalde Transitional Didone Slab-Serif Lineale

15. dabra
Helvetica Neue poszter
(Forras: http://www.calvinwan.com/? attachment id=1397)
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-,

[t is not only one of the most versatile,
it is also an eco friendly typeface.
heletterforms use less link than any

(u‘r conwggable typefaces.

garamond

16. dabra
Garamond F&F poszter
(Forras: http://pixgood.com/garamond-poster.html)
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17. abra
Garamond szines poszter
(Forras: http://www.behance.net/gallery/Garamond-Poster/210316)

22



SZERKESZTES ES AUTOMATIZALAS

1.3. Bekezdés

Ha tananyagban gondolkodunk, kétféle bekezdésrol kell beszélniink:

—a valddi, a szoveg értelmébdl fakado bekezdésre, és

— a technikai bekezdésre.

El6szor nézziik, milyen ajanlasok vonatkoznak a szoveg értelmébdl fa-
kado6 bekezdésekre!

El6szor egy-két terminologia:

Négyzet: A négyzet egy relativ mértékegység. Relativ, mert mérete az
alkalmazott betiitipus betiiinek alakjatol, az alkalmazott betlimérettdl €s
stilustol fligg.

Meghatarozasa:

1 négyzet = az alkalmazott betiitipus, betiiméret, betiistilus nagy
M betiijének a szélességével egyenlo.

Egy kiadvanyszerkesztd programban ez lemérhet6. Ha olyan prog-
rammal dolgozunk, ahol ezt nem lehet lemérni, dolgozhatunk
1 valodi négyzet helyett a betiiméret (betiifokozat) értékével.

1.3.1. A f6szoveg bekezdése (nyomtatott szovegben)
Nyomtatott szovegben sem a bekezdés elott, sem a bekezdés utan plusz
helykihagyas nincs.

Elsésor behuzasa
A magyar szovegekben a f0szoveg alapbekezdése elsé sora behtizassal
szedendo.

— a behizas mértéke 1 négyzet, ha a sorok hossza 6—8 cm-nél
rovidebbek
— a behizas mértéke 2 négyzet, ha a sorok ennél hosszabbak

A behiizasok méretének egy munkan beliill azonosaknak kell lenni,
fiiggetleniil att6l, hogy né¢hol mas betiifokozatot is alkalmazunk (példaul
labjegyzetek, irodalomjegyzék esetében). Mindig a f0szoveg betlifokozata
a meghatarozo.

Sortavolsag

A sortavolsag fligg a hasznalt betli tipusatol, annak olvashatosagatol, a
betlik méretétdl és a sorok hosszatol. A jo sortdvolsdg megallapitasara
nyomtassunk ki egy hosszabb bekezdést, €s probaljuk azt gyorsan elol-
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vasni. Ha olvasas kdzben soha nem téved a szemiink soron beliil mésik
sorba, ¢s soha nem tévesztjiik el a kovetkez6 sort a kovetkezd sor keresé-
sénél, a sortavolsag jonak mondhato.

Sorzaras

Hagyomanyosan a bekezdés sorai egyenld hosszusaguak, azaz egy
igényes szedésnél a sz0k6zok olyan mértékben nytjtottak, illetve sziikség
esetén 0sszenyomottak, hogy a sorok hossza egyenld legyen, amint azt
ezen iras szovegének szedésénél is lathatjuk. A sorzarasnak ezt a modjat
tombos szedésnek, illetve kétoldali sorkizarasnak nevezik (lasd 18. 4bra).

E dokumenmumot nyomtatott formiban vald olvasishoz készirettiik. A bal olda
i, a felsd és a jobb oldali margé 3,5 cm-es, az alsé margd 5,6 cm nagysign.

\ dokumentum kialakitisindl Garamond betit alkalmaztunk a szovegtorzshen
— az cgyik leggyorsabban olvashatd betatipust — 12 pontos mérettel, helyesen: fakozar-
fal. A cimekhesz ll_s_‘,}',mcs.tk Garamond lithatd: az elsorendi cimekben 24 pontos me
rettel (2 % 12}, a misodrendi cimekben 18 pontos mérettel. Az elsorendi cim mindig
1) oldal tetejére kenil, alatta 24 pont a helykihagyis a kdvetkezd bekezdésig. A mi-

sodrendu cim f6lémn 24 pont, alatta 12 pont a helykihagyis.

18. abra
Tombaos szedeés

A szdveget esztétikusan szerkesztd program ezt képes ugy megoldani,
hogy a szokdzoket nem nyljtja a normal székézméret 150 %-anal na-
gyobbra, de nem is csOkkenti azokat 70 % al4. (A normal sz6k6z éppo-
lyan tervezett karakter, mint a betiikészlet egyéb mas karaktere is.) Amint
lathato, az utolsd sor hossza rendszerint nem egyezik meg a bekezdés
tobbi soranak hosszaval.

A tombos szedés a nyomtatott dokumentumoknal jellemzo.

A balra zart szabadsoros szedés (vagy mas néven balra zart szoveg)
nyomtatott dokumentumoknal ott hasznalhaté nagyon jol, ahol a rendel-
kezésre allo teriilet nagyon keskeny. Ilyen lehet példaul egy tablazat cel-
laja (lasd 19. abra) vagy egy nagyon keskeny szoveghasab, de ezt hasz-
naljuk példaul a balra zart cimsoroknal is.
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Balra zart szedés — Jo

sortavolsig

fiigg a haszndlt betd
tipusatol, annak ol-
vashatosdgatol, a be-

Toémbos szedés — Nem j6

sortivolsag

fugg a hasznilt betd
tipusdtol, annak ol-
vashatésagatol, a be-

tuk méretétol és a tik méretétél és a
sorok hosszatol sorok hosszatol
Sorzaras a bekezdés sorai SOrzAras a  bekezdés  sorai

egyenld hosszusaguak,
azaz egy 1genyes sze-
désnél a szokozok
olyan mértékben van-
nak megnyujtva, illet-
ve sziikség esetén
osszenyomva, hogy a
sorok hossza egyenld
legyen

egyenlé  hosszisigi-
ak, azaz egy igényes
szedésnél a szokozok
olyan meértékben
vannak  megnyijtva,
illetve sziikség esetén
Osszenyomva, hogy a
sorok hossza cgyenld

legyen

19. dbra
Keskeny hasabban balra zart szabadsoros szedés elvailasztassal

Balra zart szabadsoros szedés a weboldalak szovegének szokésos for-
maja is.

Erdemes még odafigyelniink a kimeneti sor hosszara. Ha elsé soros
behuzassal rendelkezik a bekezdés, a kimeneti sornak (a bekezdés utolséd
soranak) hosszabbnak kell lennie, mint az elsé sor behuzasanak.

1.3.2. Kiemelés a bekezdés formajaval
Sokszor adddik olyan helyzet, hogy valamely rovidebb vagy hosszabb
szovegrészt a bekezdés alakjaval kivanunk kiemelni.

Ki lehet emelni szovegrészt (példaul egy hosszabb idézetet) a be-
kezdés kétoldali behuzasaval. Ekkor a bekezdés elétt vagy utan
hagyhatunk ki helyet, ami ne legyen nagyobb az alapbekezdés betii-
jének méreténél.
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Kiemelhetiink ugy is, hogy a bekezdésnek csak bal oldalan alkalma-
zunk behuzast. Mindkét esetben azonban a bekezdés behuzasanak mérté-
ke az elsd sor behuzasa méretének egész szamu tobbszordse legyen.

1.4. Oldal
Ha tervezziik az oldalak alakjat, érdemes alkalmazni a kiadvanyszer-
kesztés néhany ajanlasat.

1.4.1. Szedéstiikor méretek

A nagyobb méretli (B5-0s) konyvek szedéstiikrének szélessége 11-13
cm kozott van (lasd a mellékelt tablazatot). Ez azt jelenti, hogy ez az a
méret, amivel szedett szovegeket sokszor olvastunk mar nyomtatva. Eb-
bol kovetkezden ez az a méret, amit nagyon gyorsan tudunk olvasni, ezt
érdemes hasznalni nyomtatandé és elektronikus dokumentumoknal egya-
rant.

Nagy konyvek szedéstiikor mérete

A hasznalt papir BS

A szedéstiikor 117,0 x 171,0
mérete 122.5 x 180,0
milliméterben 127,0 x 189,0

Ha A4-es oldalra készitjiik a dokumentumot, nagyobb szedéstiikorrel is
dolgozhatunk. Ezek koziil lathatunk néhanyat a mellékelt tablazatban. A
hosszabb sorok azonban lassithatjak az olvasast.

A4-es lapok szedéstiikor mérete

A hasznalt papir A4
e e 153,0 x 216,0
ﬁl ésrzeet‘elesmkor 157.5 x 220.5
e 162, 0x 229,5
milliméterben
166,5 x 238,5
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1.4.2. Margéaranyok

Ha nem a fenti méreti oldalakkal dolgozunk, vagy nem felelnek meg a
fenti méretek, alkalmazhatunk mas szedéstiikroket, a margdk megadasa-
val. A mellékelt tdblazatban lathatok javasolt margdaranyok.

A margbdaranyokat mutatd tabldzatban lathatd néhany olyan arany,
amelyet érdemes alkalmazni.

Javasolt margoéaranyok

Bels6 Felso Kiilso Also

margo margo margo margo
2 3 4 6

2 3
3 4
3 5
2 2,5
2
3
3

Klasszikus

Aranymetszet

Egyéb

)5 3
3,5

,5 4

T OmmIOw >
A DN WWOBKGIAN B
N QNN OO OO

,5

Az aranymetszet aranyaival megadott margdk hozzik létre a legtet-
szetdsebb oldalakat. A klasszikus margok alkalmazasa is szellosebb, tisz-
tabb oldalakat eredményeznek. Az E és G jelliek helytakarékosabbak,
telitettebb oldalakat eredményezhetnek.

A tablazatokban megadott margoaranyok kétoldalas nyomtatasra ké-
szilé dokumentum formazasat veszik alapul.

Ha egyoldalas dokumentumot készitlink (azaz nem akarjuk a paros és
paratlan oldalakat kiilonboz6 elhelyezéssel felruhdzni), akkor a bal oldali
margd megkapja a jobb oldali margdénal megadott értéket.

Hogyan forditsuk at ezeket az aranyokat méretekre? Nézziink néhany
konkrét példat!
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Belsé

margo
Aranymetszet D 3
Egység: 1 cm 3cm

Egység: 0,9 cm 2,7 cm
Egység: 0,8 cm 2,4 cm

Felso
margo

5cm
4,5 cm
4 cm

Ami minden ajanldsban k6zds:

Kiils6
margo

5cm
4,5 cm
4 cm

Also
margo
8
8 cm
7,2 cm
6.4 cm

Az als6 margonak mindig jelentdsen nagyobbnak kell lennie a tobbinél.

Neézziik, hogyan néz ki ezek koziil néhany!

A kovetkezd abran néhany oldal rajzolatat lathatjuk a fent magadott
margodaranyokkal formazva (lasd 20. abra).

20. abra

Oldalaranyok megvalosuldsa 4 fajta arannyal

28



SZERKESZTES ES AUTOMATIZALAS

1.5. Szerkesztés

Sziikséges néhany szo6t valtanunk arr6l, mibol is all a szovegszerkesz-
tés, milyen elemei, részei, fazisai vannak, illetve hogy milyen eszk6zok
allnak a rendelkezésiinkre.

1.5.1. Szerkesztés, szedés

Azok szamara, akik valdéjaban még nem szerkesztettek szoveget, ez
egy nagyon egyszeru tevékenységnek tlinik, hiszen mindenki tud gépelni
¢s képet beilleszteni egy dokumentumba.

Ha azonban valoban értékes, konnyen elsajatithato, hatékony informa-
cidatvitellel rendelkezd oktatd anyagot szeretnénk késziteni, mar rogton
nem ilyen egyszerl az eset.

A tartalom 0sszeallitasi folyamatanak fazisait bemutatd abrat megnéz-
zuk, lathatjuk, hogy igen sokrétii munkat kell végezniink ¢€s sok teriilettel
kell tisztaban lenniink.

Tartalom Megfeleld szoftver

kivalasztasa

Célkozonség
Tipografia ' Szoftver

Design

Kiadvanyszerkeszté s eszkdzeinek

Nyelv: ismerete
stilus, székincs,

Megjelenite s nyelvtan...

eszkoze >
kezelése

21. dabra
A tartalom ésszedllitasatol a szerkesztésig

1.5.2. Szerkeszt6 programok

Szamtalan szoftver képes szovegek bevitelére. A terminoldgiai pon-
tatlansagok tisztazasa céljabol tekintsiik at a szoveg szerkesztésére alkal-
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mas szoftverek fobb csoportjait! Megnézziik, mi a kiilonbség kozottiik,
valamint hogy mit mire hasznalhatunk.

A szoveget szerkesztd szoftverek (22. abra) legals6 szintjén azok a
programok vannak, amelyek csak arra jok, hogy szovegeket taroljanak
egy adott kodlap karaktereinek megadott sorrendjében. Nincs sajat ka-
rakterkészlete, és csak néhany szovegformazasi lehetdséget nyujt, példaul
mas szinnel megjeleniteni, vagy bentebb kezdeni a sorokat.

A kovetkez0 szint, a szovegszerkesztok szintje mar alkalmas karakte-
rek, szovegek, oldalak formazasara. Leginkabb adminisztrativ munkakkal
kapcsolatos dokumentumok 1étrehozasara alkalmasak. Egyik legnépsze-
ribb képviseldje a Microsoft Word.

Mindenfajta nyomtatandd:
Napilap, Kényv, Album
Transzparens, Plakat, Szorolap
stb.

Szdvegordelo és -szedo Specialis hardver

programok Specialis szoftver

Koényvek, folydiratok,

Kiadvanyszerkesztk
Desktop Publishing
DTP programok

Szovegszerkesztok

magazinok, plakatok,
Illesztések, sorzarasok stb.
Determinisztikus
Pontos

Irodai dokumentumok
Sajat karakterkészlet
Oldalméret, margé
Szokoz méretének véltoztatasa,
téblazatok...

Adobe InDesign
QuarkXpress
CorelDraw
FrameMaker

MS Word
WordPerfect

ChiWriter

R ¢ Kedit
Szamltogepes SzévAelg bi\{isilg, tléréolésa + Xedit
. . : ap kodkészle
szovegbeviteli karakterei, sortorés * Programnyelvek
programok integralt
kornyezetében

22. dabra

Széveg szerkesztésére alkalmas szoftverek fobb csoportjai

A kiadvanyszerkesztd, angol nevén desktop publishing (DTP) szoftve-
rek mar valoban alkalmasak kiadvanyszerkesztési feladatok elvégzésére.
Valojaban a napilapokon kiviil minden mas dokumentum elkészitésére
képesek, legyen az 6rias plakat, teasdoboz vagy weboldal. (A napilapok-
nal is csak az id6tényezo jelentheti a korlatot.) Ennek a csoportnak a kép-
viseldivel talalkozhatunk design cégeknél, minden kiadonal, nyomdéaknal,
illetve designnal foglalkozé részlegeknél, csoportoknal.
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A DTP programok legnépszerlibb képviseloi kozé tartozik a grafikus
feliilettel rendelkez6 Adobe InDesign, valamint a programozhat6 (és in-
gyenesen hasznalhat6) TeX. Ez utobbi kissé tul is nyulik a DTP progra-
mok csoportjan.

Ezek a szoftverek pontosak (akar 0,000001 pont pontossaggal is ren-
delkezhetnek), rendelkeznek a sziikséges eszkozokkel, €s determiniszti-
kusak is — masik példanyukban megnyitva is ugyanazt az eredményt ad-
jék. Lathatoan ide kivanna tartozni az MS Publisher — s habar vannak neki
hasznos adottsagai, a pontossag ¢és a determinisztikussag hianya miatt
azonban mégsem sorolndm ebbe a csoportba.

A nyomdai szovegtordeld €s -szedd programok mar a napilapok 4-5
ora alatt valo elkészitésére is alkalmasak. Specialis hardverrel 6sszekot-
hetd specialis szoftverek. Leginkabb kiadok és nyomdak hasznaljak.

1.6. Automatizalas

Mar a szovegszerkesztoknél is megjelenik a tartalom €s a forma kii-
lonvalaszthatosaga, a DTP ¢és a tordeld programoknal mar szinte kotelezd
az elkiilonités. Ennek kdszonhetd a gyors atformazas lehetdsége, illetve a
kiilonb6zé dokumentumok egységes formaban torténd megjelenithetdsé-
ge. Amennyire lehetséges erre kell torekedniink a szdvegszerkesztok
hasznalatakor is.

A szoveg automatikus formazasatol fiigg az, hogy a dokumentum tud-e
teljesen egységes képet mutatni. Az egységes megjelenés sziikséges ah-
hoz, hogy a dokumentum szerkezete egyértelmiien latszédjon, hogy az
olvas6 minden kétség nélkiil tudjon tdjékozddni a szovegben.

Az automatikus szdmozas segit a szdmozas folytonossaganak megtar-
tasaban, illetve a tartalom sorrendjének megvaltozasanal az ) szdmozas
automatikus kialakitasaban.

Az automatikusan generalt jegyzékek egyrészt megkonnyitik munkén-
kat, masrészt pontosabbi teszik tartalmukat.

A gyakorlatok bemutatisahoz egy szOvegszerkeszt6t, a Microsoft
Wordot hasznaljuk fel. Természetesen minden DTP program tartalmazza
ezeket a funkciokat is.

31



1. FEJEZET

1.6.1. Automatikus formazas — Szoveg

A legegyszeriibb, leggyakoribb és legfontosabb a szovegrészek és be-
kezdések automatikus formazasa.

Mit értiink ezen?

A szovegek automatikus formdzéasan azt értjiik, hogy az azonos tipusu
szovegrészeket nem kell minden eléfordulasndl megformazni (ugyan-
azokkal a paraméterekkel), hanem létrehozunk egy stilust a kivant para-
méterezések tarolasara. Ezt a stilust alkalmazzuk az azonos tipusu szo-
vegrészek formazasara a késdbbiekben.

(Megjegyezziik tehat, hogy az automatikus formazason nem azt értjiik
ebben a dokumentumban, hogy a program Onalléan, a mi akaratunktol
fliggetleniil formézza a szoveget!)

Milyen elonyei vannak a stilusok hasznalatanak?

1. A dokumentumsablonokban minden f6 szdovegegységhez létezik
alapbeallitas, ami a bekezdés- és betlistilusokban van meghatarozva.

Tervezett, egységes, ¢és a szokdsokhoz alkalmazkodé megjelenést
hoznak létre a sablonban talalhat6 betli- és bekezdésstilusok.

Tehat attol figgden, hogy milyen sablont valasztunk, kiilonbozd, de
tervezett megjelenitést tesznek lehetdveé a bekezdés- €s betlistilusok.
Azaz anélkiil, hogy barmit be kellene allitanunk, egységes, a szoka-
soknak megfeleld formatumot kapunk pusztan a bekezdésstilusok
hasznalataval. A 23. dbra els6 sordban lathatunk erre példékat.
Szamtalan tematikaja sablon létezik, példaul:

a) Hosszabb lélegzetli dokumentumot formazoé sablon. Ilyen példaul
a Microsoft Wordben az alapértelmezett Normal sablon ¢€s a Je-
lentéseket formazo sablon is. Az ilyen sablonok tartalmazzak az
alabbi egységeket formazo bekezdésstilusokat (a stilusok nevére
példat a Microsoft Word stilusai koziil hozunk):

— Cim

— Cimsorok (pl. Cimsor 1, Cimsor 2, Cimsor 3 stb.)

— Szoveg normal bekezdése (pl. Szovegtorzs)

— Abraalairas (Képalairas)

— Jelolt felsorolas (pl. Szamozott lista, Szdmozott lista 2 stb.)
— Jeloletlen felsorolas (pl. Lista, Lista 2 stb.)

— El5fej, a betordelt oldalak f516tt megjelend tartalom (El6fej)
— El8l4b, a betordelt oldalak alatt megjelend tartalom (El51ab)
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Cim Cim Cim

Cimsor Cimsor 1 ciMsor

EENEEN ENEEn [ 1 ] ]|
lon téma (lires) = Dimenzio téma.. Jelentés téma...

[AZ ESEMENY NEVE]

B o=

. ==
[ESEMENY NEVE] =

Események.. Uzleti.. Onéletrajz

23. dbra
Valaszthato sablonokra minta a Microsoft Wordben

b) Rovidebb tartalomra szdmot tart6 dokumentumok. Ilyenek pél-
daul az Onéletrajzok, a hirdetések, az iidvozlé lapok stb. Ezekre
latunk harom példat a 23. abra masodik sordban megjelend sab-
lonok kozott. Ezekben a megjelend alapértelmezett bekezdéssti-
lusok fajtai a dokumentumsablon tipusatdl fiiggenek. Egy 6nélet-
rajzban lehet stilus példaul az aldbbi egységekre:

— Név

— Datum

— Onéletrajz szovege

— Kapcsolattartasi adatok
— Alairas

2. Csak egyszer kell a beallitasokat elvégezni, utana mar csak hasznaljuk.
3. Ha meg kivanjuk valtoztatni egy bekezdés stilusanak valamely pa-
raméterét, csak egyetlen helyen kell a médositast elvégezni (a sti-

lusban), és a stilus ezt kdvetden mindenhol ezt az 1) beallitdsokat
alkalmazza.
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4. Kiviilrdl, mas bekezdésekben is tudjuk hasznalni a stilusokat.

a) Tartalomjegyz€k, tablazatok jegyzékének készitésénél a progra-
mok a jegyzék készités€hez sziikséges stilusokkal megjeldlt be-
kezdéseket keresik, és azok megfeleld paramétereit gytijtik 6ssze.
(Pl az Abrajegyzék készitésénél a Microsoft Word a Képalairas
stilussal megjelolt bekezdéseket keresi meg a dokumentumban,
¢s azok tartalmat jeleniti meg.)

b) Kereszthivatkozasokat tudunk késziteni. igy példéul az iroda-
lomjegyzékben megjelenitett, automatikus szamozassal ellatott
bekezdések (lasd a kovetkezd alfejezetet) sorszamara tudunk hi-
vatkozni.

5. Biztosan egységes szerkezetet ad a dokumentumnak. Az egységes
megjelenités
— konnyebb atlathatdsagot, kdovethetdséget biztosit,
— rendezettséget feltételez a tartalomban is,
— harmonikusabb, esztétikusabb kiilalakot eredményez.

6. Elmenthetjiik egy sablonba a bedllitdsokat, ¢és hozzarendelhetjiik
mar meglévd, illetve Gjonnan létrehozott tovabbi dokumentumaink-
hoz. Ez azt jelenti, hogy ezekben mar minden bedllitas nélkiil csak
alkalmazni kell a stilusokat.

Mintaként nézziik a cimsorok formazasat!

A cimsorok egységes formazasa sziikséges ahhoz, hogy a dokumentum
szerkezetét atlassuk. Nyomtatasban is fontos, de a képernydn olvasando
elektronikus tananyagoknal még lényegesebb ezek konzekvens hasznala-
ta. Azért van ez igy, mert a monitoron sokkal nehezebben tajékozodunk.
Kisebb részt latunk a dokumentumbdl, €s a hiperhivatkozdsok mentén
torténd ugrasok még nehezebbé teszik a tajékozodast.

Tehat lényeges az egységes megjelenésii cimsorok alkalmazasa. Min-
den szovegszerkesztésre alkalmas szoftver (leiré nyelv stb.) tartalmaz a
cimsorok egységes formazasara hasznalhat6 bekezdésstilusokat.

A valaszthatd sablonok koziil érdemes kivalasztani egy olyat, ami az
adott feladatunkhoz elfogadhaté megjelenést produkal.
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Ha mar gyakorlottak vagyunk a szovegszerkesztési ajanlasok rendkiviil
szerteagazo rendszerében, magunk ¢€s tervezhetiink ¢€s készithetiink uj

kilalakokat létrehozd sablonokat.
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24. dabra

A stilusok munkalapja lathato az ablak jobb oldaldn.

A bekezdésstilusok alkalmasak a bekezdések automatikus formazasara.
Listajukat a stilusok munkaablakban (24. abra) lathatjuk.
Egy-egy stilus modositasanal a stilus alkalmazasanak miiveletéhez
hozzarendelhetiink billentytiparancsot, amely lehetdvé teszi a stilus al-
kalmazasat a billentylizet segitségével — ez jelentds gyorsitast jelent szer-

kesztés kozben.
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1.6.2. Automatikus szamozasok, kereszthivatkozasok
Szamos elemhez tartozhat automatikus szamozas. Néhany ezek koziil:

— cimsorok

— abrak

— tablazatok

— felsorolasok

— irodalomjegyzék
— oldalak

— labjegyzet

— végjegyzet

Ha hivatkozni akarunk a szdvegben ezekre az automatikusan generalt
szdmokra, azt csak a szintén automatikusan generalt kereszthivatkozasok-
kal tehetjiik meg.

1.6.3. Dokumentumsablonok — Automatizmusok elmentése

Az bekezdésekhez és a szovegformatumokhoz tartozo stilusok, vala-
mint a dokumentum formazasdhoz sziikséges egyéb paraméterek mind
eltarolhatok a dokumentumsablonokban.

A sablonok igy kés6bb mas dokumentumoknal is hasznalatba vehetdk,
¢s ugyanazokat a stilusokat, bedllitasokat, automatizmusokat adjak at a
tobbi dokumentumnak is.
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1.7. Feladatok

1.7.1. Alap széveg nyomtatasra

Bekezdéstipusok

A magyar tipogrifia a holland, némer és francia tipogrifiai hagyominyok men-

tén alakult ki. A nalunk jelenleg haszndlt fipogrifiai mértekrendszert Didot francia

fipogrifus dolgozta ki a XIX. szizad elején, melyet Berthold német tipogrifus helye-

zett még, ugyanazon szizad médsodik felében mérer-rendszeri alapokra. Ezt nevezzik

Didot-Berthold féle tipogrifiai mérték-rendszernck. Ennck alapegysége a tipogrd

I+ Lokl

rdemes itt

pont: 1 méter = 2660 pont. 1 a nagyobb

tos mértékegységet, a cicerdt is: 1 cicerd = 12 pont.
A mintalapon nem mindenhol alkalmazzuk a pontos tipogrifiai terminoldgit,
hanem a gyakran hasznalt szovegszerkesztd programok dltal alkalmazott elnevezése-

ket. Elnézést kériink ezért azoktdl, akik ¢ témanak mesterel, mivészei!

Paraméterck

E dokumentumot nyomtatott formidban vald olvasishoz készitettiik. A bal olda-

li, a felsG €s a jobb oldali margd 3.5 cm-es, az alsé margd 5,6 cm nagysigi.

A dokumentum kialakitisindl Garamond beriir alkalmaztunk a sz8vegtdrzshen
— az egyik leggyorsabban olvashato betitipust — 12 pontos mérettel, helyesen: fokogar-
tal. A cimekhez ugyancsak Garamond lithatd: az elsrendl cimekben 24 pontos mé-
rettel (2 % 12), 2 misodrendd cimekben 18 pontos mérettel. Az elsorend( cim mindig
4j oldal tetejére keril, alatta 24 pont a helykihagyis a kovetkezd bekezdésig. A mi-
sodrendd cim (56t 24 pont, alatta 12 pont a helykihagyas.

Az alap sortavolsag 20 pont, a bekezdések kézotn extra sortivolsig 12 pont. A
szovegtines bekezdéseiben az elsé sor behizdsa 24 pont (2 % 12) méret. A sz

kétoldali kizarisa megkénnyiti a bel ésck felismerését olv koz

szont feltédeniil alkalmaznunk kell széelvilasztist, egyébként orids szok

hatnak ki. Ha egy sz6kéz nagyobb, mint a sortivolsig, a szem kénnyen dttéved a sor

kézepén a kovetkezd sorra, rehir romlik az olv:

sis hatékonysiga,

Ny isban hosszabb bekezdéseker is kénnyedén tudunk olvasni, nem sziik-
séges rovi zdésekre tagolnunk a szoveger. A sortivolsig is kisebb a nyomtatisra

készild szaveghen: a benimérer 120-140%-a. Itt viszont korlitot dltaliban a nyomra-

tds koltsége ad.

1. mintalap
Alapszéveg nyomtatasra (1.7.1. feladat)
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Ha egy szovegszerkesztdvel késziilt fajlt nyomtatasra szdnunk, érde-
mes ennek megfelelden megformazni. Az itt reprodukalandé mintaszdveg
egy ilyen dokumentumra mutat példat.

Nyomtatasban a szovegtorzs bekezdéseinek kétoldali kizardsa javasolt,
elsé soros behuzassal. Mindenképpen kapcsoljuk be az automatikus szo-
elvalasztast!

A dokumentumban a félkovér nem keriilt alkalmazasra, a cimben sem.
Nem sziikséges a cimbetiiket megvastagitani, ha megfelelé elhelyezéssel
kiemeljiik. Sokkal feltlindbb a cim, ha koriilotte tires helyekkel emeljiik
ki, mintha csak megvastagitjuk a betiiit.

A dokumentum formazashoz sziikséges szamos paramétert a mintalap
szovege tartalmazza.

1. mintalap szovege

Bekezdéstipusok

A magyar tipografia a holland, német ¢és francia tipografiai hagyomanyok
mentén alakult ki. A nalunk jelenleg hasznalt tipografiai mértékrendszert
Didot francia tipografus dolgozta ki a XIX. szazad elején, melyet
Berthold német tipografus helyezett még ugyanazon szazad masodik felé-
ben méter-rendszeri alapokra. Ezt nevezziik Didot—Berthold féle tipogra-
fiai mérték-rendszernek. Ennek alapegysége a tipografiai pont: 1 méter =
2660 pont. Erdemes itt megemliteni a nagyobb méreteknél hasznélatos
mértékegységet, a cicerdt is: 1 cicerd = 12 pont.

A mintalapon nem mindenhol alkalmazzuk a pontos tipografiai termino-
logiat, hanem a gyakran haszndlt szovegszerkesztd programok 4altal al-
kalmazott elnevezéseket.

Elnézést kériink ezért azoktdl, akik e témanak mesterei, mivészei!
Paraméterek

E dokumentumot nyomtatott formaban val6 olvasashoz készitettiik. A bal
oldali, a felsé és a jobb oldali marg6 3,5 cm-es, az alsé margd 5,6 cm
nagysagu.

A dokumentum kialakitasdnal Garamond betiit alkalmaztunk a szoveg-
torzsben — az egyik leggyorsabban olvashato betltipust — 12 pontos mé-
rettel (helyesen: fokozattal). A cimekhez ugyancsak Garamond lathato: az
elsérendii cimekben 24 pontos mérettel (2 x 12), a masodrendli cimekben
18 pontos mérettel. Az elsdrendli cim mindig 1j oldal tetejére keriil, alatta
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24 pont a helykihagyas a kovetkezd bekezdésig. A masodrendli cim f616tt
24 pont, alatta 12 pont a helykihagyas.

Az alap sortavolsag 20 pont, a bekezdések kozotti extra sortavolsag 12
pont. A szovegtorzs bekezdéseiben az elsd sor behuizasa 24 pont (2 x 12)
méretll. A szoveg kétoldali kizardsa megkonnyiti a bekezdések felismeré-
sét olvasas kozben. Ehhez viszont feltétleniil alkalmaznunk kell szoelva-
lasztast, egyébként Orids szokozok alakulhatnak ki. Ha egy szokdz na-
gyobb, mint a sortdvolsag, a szem konnyen attéved a sor kdzepén a ko-
vetkez0 sorra, tehat romlik az olvasas hatékonysaga.

Nyomtatasban hosszabb bekezdéseket is konnyedén tudunk olvasni, nem
sziikséges rovid bekezdésekre tagolnunk a szdveget. A sortavolsag is ki-
sebb a nyomtatéasra késziild szovegben: a betliméret 120-140%-a. Itt vi-
szont korlatot altaldban a nyomtatas koltsége ad.

1.7.2. Alap szoveg képernyoére

Ebben a feladatban elkészitiink egy csak szovegbdl allo, képernydn ol-
vasandd, tananyagjellegli szoveget. (Az abrakat, mas vizualis elemeket
késObb tessziik hozza.)

Olyan dokumentumot készitlink ebben a feladatban, amely elektroni-
kus tananyag hiperhivatkozasokkal, de egy fajlban taroljuk, nem pedig
weboldalak sokasdgan. Ennek is vannak el6nyei, példaul konnyen atad-
hat6, konnyen atmozgathat6. Hatranyai a weboldalakkal szemben nyil-
vanvaloak: Egyrészt soros szerkezetli, kevesebb szabadsagot ad az infor-
macidk felfedezésére, masrészt kevesebb lehetdséget ad audiovizualis
elemek bedgyazasara.

A fejezetcimek itt oly modon formazottak, hogy azok konnyen észre-
vehetdek €s olvashatoak akkor is, ha az oldalak egészen kicsi méretben
jelennek is meg a monitoron.

A szdveget viszonylag rovid, maximum 5-6 soros bekezdésekre érde-
mes tordelni. A mondatok rovidek, tomorek. A szovegnek (a tartalomnak)
tehat a megjelenési formaja is, szerkezete is kiilonbozik a nyomtatott
valtozattol.
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Bekezdéstipusok

A magyar tipogréfia a holland, német és francia tipografiai
hagyomanyok mentén alakult ki.

A nalunk jelenleg hasznalt tipografiai mértékrendszert Didot francia
tipografus dolgozta ki a XIX. szdzad elején. Ezt késébb Berthold
német tipogrifus helyezte még ugyanazon szédzad mésodik felében
méter-rendszeri alapokra.

Az igy kialakult rendszert nevezziik Didot—Berthold féle tipografiai
mérték-rendszernek.

Alapegysége a tipografiai pont: 1 méter = 2660 pont. A nagyobb
méreteknél hasznéilatos mértékegysége a cicero: 1 cicerd = 12 pont.

A mintalapon a tipografiai terminoldgia helyett a gyakran hasznalt
szovegszerkesztd programok altal alkalmazott elnevezéseket
hasznéljuk inkdbb. Elnézést kériink ezért a tipografusoktol!

Paraméterek

E dokumentumot monitoron valé olvasishoz készitettiik.

Ahbal oldali, a fels6 és a jobb oldali margé 4 cm-es, az als6 margo
6 em nagysagu.

2. mintalap
Alapszéveg képernydre — 1. oldal (1.7.2. feladat)
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A szivegtorzsben Georgia betiit alkalmaztunk 12 pontos mérettel
(helyesen: fokozattal).

A cimekben Corbel betfit lathatunk: az elsérend(i cimekben 24 pontos
mérettel (2 x 12), a mésodrendi cimekben 18 pontos mérettel.

Az elsérend(i cim mindig 0j oldal tetejére keriil. Alatta 36 pont a
kihagyas a kivetkezd bekezdésig. A masodrendi cim f5lott

36 pont, alatta 12 pont a helykihagyas.

Az alap sortavolsag 20 pont, a bekezdések kozotti extra sortavolsag
12 pont. A szdvegtorzs bekezdéseiben az els6 soron nem
alkalmaztunk behtizast. Balra zirt formajhak a bekezdések.

Automatikus szdelvalasztas kell bedllitani sorkizart forma vélasztisa
esetén!

A sorkizaras azonban képerny6n nem feltétlentil j6 hatasa. Nagyon
zavaro, Orids szokozok alakulhatnak ki, mint ahogyan a fent lathaté
bekezdés alabb megismételt mondatainak forméajaban is lathatjuk:

A cimekhez Corbel bet(it lithatunk: az elsérend(i cimekben 24 pontos
mérettel (2 x12), a masodrendd cimekben 18 pontos mérettel.
Az elsdrendd cim mindig 0j oldal tetejére keriil. Alatta 36 pont a
kihagyds a kovetkez§ bekezdésig. A masodrendi cim folott
36 pont, alatta 12 pont a helykihagyas.

Ha egy sz6koz nagyobb, mint a sortavolsag, a szem kénnyen attéved a
sor kbzepén a kivetkezd sorra, tehat romlik az olvasis hatékonységa.

Masrészt mis szivegrészek emelédnek ki a kialakult tires terek miatt.

3. mintalap
Alapszéveg képernydre — 2. oldal (1.7.2. feladat)
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2. mintalap és 3. mintalap szovege

Bekezdéstipusok

A magyar tipografia a holland, német ¢és francia tipografiai hagyomanyok
mentén alakult ki.

A nalunk jelenleg hasznalt tipografiai mértékrendszert Didot francia ti-
pografus dolgozta ki a XIX. szazad elején. Ezt késébb Berthold német
tipografus helyezte még ugyanazon szdzad masodik felében méter-
rendszeri alapokra.

Az igy kialakult rendszert nevezziik Didot—Berthold féle tipografiai mér-
ték-rendszernek.

Alapegysége a tipografiai pont: 1 méter = 2660 pont. A nagyobb mére-
teknél hasznélatos mértékegysége a cicero: 1 cicerd = 12 pont.

A mintalapon a tipografiai terminoldgia helyett a gyakran hasznalt szo-
vegszerkesztd programok altal alkalmazott elnevezéseket hasznaljuk in-
kabb. Elnézést kériink ezért a tipografusoktol!

Paraméterek

E dokumentumot monitoron valo olvasashoz készitettiik.

A bal oldali, a fels6 €s a jobb oldali margd 4 cm-es, az als6 margd 6 cm
nagysagu.

A szovegtorzsben Georgia betlit alkalmaztunk 12 pontos mérettel (helye-
sen: fokozattal).

A cimekben Corbel betiit lathatunk: az elsérendli cimekben 24 pontos
meérettel (2 x 12), a masodrendli cimekben 18 pontos mérettel. Az elso-
rendii cim mindig 0j oldal tetejére keriil. Alatta 36 pont a kihagyas a ko-
vetkezd bekezdésig. A méasodrendii cim f6lott

36 pont, alatta 12 pont a helykihagyas.

Az alap sortavolsag 20 pont, a bekezdések kozotti extra sortavolsag 12
pont. A szovegtorzs bekezdéseiben az elsd soron nem alkalmaztunk be-
hazést. Balra zart formajaak a bekezdések.

Automatikus szoelvalasztas kell beallitani sorkizart forma valasztasa esetén!
A sorkizaras azonban képernyOn nem feltétleniil j6 hatdsu. Nagyon zava-
10, orias szokozok alakulhatnak ki, mint ahogyan a fent lathaté bekezdés
alabb megismételt mondatainak formajaban is lathatjuk:

A cimekhez Corbel betiit lathatunk: az elsérendii cimekben 24 pontos
meérettel (2 x 12), a masodrendli cimekben 18 pontos mérettel. Az elso-
rendii cim mindig 0j oldal tetejére keriil. Alatta 36 pont a kihagyas a ko-
vetkezd bekezdésig. A méasodrendli cim f6lott
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36 pont, alatta 12 pont a helykihagyas.

Ha egy sz6k6z nagyobb, mint a sortdvolsag, a szem konnyen attéved a sor
kozepén a kovetkezd sorra, tehat romlik az olvasas hatékonysaga. Més-
részt mas szovegrészek emelddnek ki a kialakult {ires terek miatt.

Bekezdéstipusok x

€ ple w1~ 2 »

Bekezdéstipusok

Amagyar tipogréfia a holland, német €s francia tipogréfiai hagyomanyok mentén alakult ki,

A nalunk jelenleg hasznalt tipografiai mértékrendszert Didot francia tipografus dolgozta ki
aXIX. szazad elején. Ezt késdbb Berthold német tipografus helyezte még ugyanazon szazad
mésodik felében méter-rendszeri alapokra.

Az igy kialakult rendszert nevezzik Didot-Berthold féle tipografiai mérték-rendszernek.

Alapegysége a tipografiai pont: 1 méter = 2660 pont. A nagyobb méreteknél hasznélatos
mértékegysége a cicerd: 1ciceré = 12 pont.

A mintalapon a tipografiai terminoldgia helyett a gyakran hasznélt szovegszerkesztd

aital I aljuk inkabb. Elnézést kériink e2ért a
tipografusoktdl!
Paraméterek
E doku monitoron valé

A weboldalaknal a méreteket rendszerint pixelben (képernydpontban) adjuk meg, igy itt is igy
lathatok. A szineket tébbféle médon is dhatjuk, de itt most a lis kédokat
haszndltuk.

A dokumentum héttérszine #EEE, a szovegtér hattere fehér. Tahoma betiicsalddot
alkalmaztunk a dokumentumban. A betiik alapszine: #333. A bet{iméret 11 pixel, a
sormagassag 18pixel.

A sz6vegtér szélessége 450 pixel. Belss margéi: felil 18 pixel, a tovabbi hitom oldalon
50-50 pixel. A szovegtér felsé margdja 0 pixel.

Az elsérendi cim hétterének szine: 036, betli fehér szinlek, A bekezdésének belsé
marginak mérete: bal oldalon S pixel, felll 10 pixel, alul 8 pixel. A bekezdés felsé margdja
18 pixel.

A mésodrend{ cm betiiinek szinkddja: #036. A bekezdésének belsG margSinak mérete: bal
oldalon 5 pixel, feldl 7 pixel, alul 5 pixel. Az alsé szegély vékony, szinkddja #036.

A tobbi paraméter, aminek nem adtunk értéket, az alapér telmezett értékekkel jelenk meg.

Egy minta nagyobb szovegtomegre. Lathatd, hogy sokkal nehezebb olvasni, sokkal nehezebb
tajékozédni benne. A weboldalakndl a méreteket rendszerint pixelben (képernydpontban)
adjuk meg, igy ittis igy lathatdk. A szineket tobbféle modon is megadhatjuk, de itt most a

alis kodokat f 3 A attérszine #EEE, a szovegtér hattere
fehér. Tahoma betiicsalé adok A betik alapszine: #333. A
bet{iméret 11 pixel, a sormagassag 18pixel. A szovegtér szélessége 450 pixel. Belsd margdi:
felil 18 pixel, a tovabbi hatom oldalon 50-50 pixel. A szovegtér felsé margdja 0 pixel. Az
elsérend cim hatterének szine: %036, betlii fehér szinGlek. A bekezdésének belss margdinak
mérete: bal oldalon S pixel, feliil 10 pixel, alul 8 pixel. A bekezdés felsé margdja 18 pixel.

4. mintalap
Alapszéveg weboldalon — erds kontraszttal (1.7.3. feladat)
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1.7.3. Weboldal

E feladatban weboldalra készitjiik el szovegiinket. Ilyen esetben szin-
tén masfajta elrendezést és szovegezést érdemes alkalmazni.

Ha weboldalra szanjuk a szoveget, még tobb dologra kell figyelniink,
hiszen nehezitett koriilmények kozotti olvasashoz formazunk:

— a betlivalasztasra,

— a sorok hosszara,

— a sorok tavolsagara,

— a cimsorok ¢€s egyéb fontos elemek megfeleld kiemelésére,
— a szoveg megfeleld tagolasara,

—arovid, egyszerl szerkezetli mondatok alkotésara,

— a technikai bekezdések alkalmazasara és

— a logikai bekezdések megfeleld jelolésére

A mintalapon bemutatott szovegben lathatjuk, hogy — ellentétben a
nyomtatott formdval — itt alkalmaztunk a cimben félkdvér betiiket. A
vastagabb betlik j6 hatdsuak ott is, ahol sotét hattéren vilagos (fehér) be-
tiket alkalmazunk, ott is, ahol vilagos (fehér) hattéren sotétebb (itt sotét-
sziirke) szint alkalmazunk.

4. mintalap szovege

Bekezdéstipusok

A magyar tipografia a holland, német ¢és francia tipografiai hagyomanyok
mentén alakult ki.

A nalunk jelenleg hasznalt tipografiai mértékrendszert Didot francia ti-
pografus dolgozta ki a XIX. szazad elején. Ezt késobb Berthold német
tipografus helyezte még ugyanazon szdzad masodik felében méter-
rendszeri alapokra.

Az igy kialakult rendszert nevezziik Didot—Berthold féle tipografiai mér-
ték-rendszernek.

Alapegysége a tipografiai pont: 1 méter = 2660 pont. A nagyobb mére-
teknél hasznélatos mértékegysége a cicero: 1 cicerd = 12 pont.

A mintalapon a tipografiai terminoldgia helyett a gyakran hasznalt szo-
vegszerkesztd programok altal alkalmazott elnevezéseket hasznaljuk in-
kabb. Elnézést kériink ezért a tipografusoktol!

Paraméterek

E dokumentumot monitoron valo olvasashoz készitettiik.
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A weboldalaknal a méreteket rendszerint pixelben (képernydpontban)
adjuk meg, igy itt is igy lathatok. A szineket tobbféle modon is megad-
hatjuk, de itt most a hexadecimalis kddokat hasznaltuk.

A dokumentum hattérszine #EEE, a szovegtér hattere fehér. Tahoma be-
tlicsaladot alkalmaztunk a dokumentumban. A betiik alapszine: #333. A
betliméret 11 pixel, a sormagassag 18pixel.

A szdvegtér szélessége 450 pixel. Belsd margoi: feliil 18 pixel, a tovabbi
hatom oldalon 50-50 pixel. A szovegtér felsd margdja 0 pixel.

Az els6rendll cim hatterének szine: #036, betiii fehér szintiek. A bekezdé-
sének bels6é margdinak mérete: bal oldalon 5 pixel, feliil 10 pixel, alul 8
pixel. A bekezdés fels6 margoja 18 pixel.

A masodrendii cm betliinek szinkodja: #036. A bekezdésének belsé mar-
gbinak mérete: bal oldalon 5 pixel, feliil 7 pixel, alul 5 pixel. Az als6 sze-
gély vékony, szinkodja #036.

A tobbi paraméter, aminek nem adtunk értéket, az alapértelmezett érté-
kekkel jelenik meg.

Egy minta nagyobb szovegtomegre. Lathatd, hogy sokkal nehezebb ol-
vasni, sokkal nehezebb tdjékozddni benne. A weboldalaknal a méreteket
rendszerint pixelben (képernydpontban) adjuk meg, igy itt is igy lathatok.
A szineket tobbféle mdédon is megadhatjuk, de itt most a hexadecimalis
kodokat hasznaltuk. A dokumentum hattérszine #EEE, a szovegtér hattere
fehér. Tahoma betlicsaladot alkalmaztunk a dokumentumban. A betiik
alapszine: #333. A betiméret 11 pixel, a sormagassag 18pixel. A szoveg-
tér sz€lessége 450 pixel. Belsd margoi: feliil 18 pixel, a tovabbi hatom
oldalon 50-50 pixel. A szovegtér felsd margdja 0 pixel. Az elsérendii cim
hatterének szine: #036, betiii fehér szintiek. A bekezdésének belsé mar-
gb6inak mérete: bal oldalon 5 pixel, feliil 10 pixel, alul 8 pixel. A bekezdés
fels6 margoja 18 pixel.

1.7.4. Kiemelések monitorra szant szovegekben

A félkovér szoveg a mai trendeknek megfelelden az esetek tobbségé-
ben nem j6 hatasu, ha a betiik fekete szintiek.

Minél kisebb a kontraszt a betli és a hattér kozott, annal helyénvalobb a
betlik vastagitasa a cimekben, meniikben, egyéb kiemelésekben. Példaul
fehér hattéren vilagos cimbetiik esetén.

Weboldalak, képernydre szant elektronikus dokumentumok szerkesz-
tésénél a kovetkezOk megfontolasra érdemesek.
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Tiszta vonalvezetésii, erdteljesebb vonalakbol allo betiiket érdemes al-

kalmazni.

Jo 74

Bekezdéstipusok x
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Bekezdéstipusok (kis kontraszt)

A magyar tipografia a holland, német és francia tipografiai hagyomanyok mentén alakult ki.

A nalunk jelenleg hasznalt tipografiai mértékrendszert Didot franda tipografus dolgozta ki
a XIX. szézad elején. Ezt késdbb Berthold német tipogréfus helyezte még ugyanazon szézad
mésodik felében méter-rendszeri alapokra.

Az igy kialakult rendszert nevezzik Didot-Berthold féle tipografiai mérték-rendszernek.

Alapegysége a tipografiai pont: 1 méter = 2660 pont. A nagyobb méreteknél haszndlatos
mértékegysége a cicerd: 1ccerd = 12 pont.

A mintalapon a tipografiai terminoldgia helyett a gyakran hasznélt sz6vegszerkesztd
programok ltal alkalmazott elnevezéseket hasznaljuk inkdbb. Einézést kériink ezért a
tipografusoktal!

Paraméterek

E dokumentumot monitoron vald olvasdshoz készitettiik.

5. mintalap

Alapszéveg weboldalon — gyenge kontraszttal (1.7.3. feladat)

-~

m

Nem érdemes dolt betiiket hasznalni, mert a betiik eredetileg fliggdle-

ges vonalai a képernyOk viszonylag kis felbontasa miatt cakkossa valnak
igy nem lesz tiszta vonalvezetésii a betll, olvasasa nehezebb és szemron-
tobb is. Erdemes dsszehasonlitani a két mintalap olvashatdsagat!

Az abran (25. abra) 14 pontos allo €s dontott betiik lathatok (felnagyit-

va). Eszrevehet$ a dolt betiiknél a cakkosodas. Kisebb méretii betiiknél
még nagyobb a mindségromlas (1asd 25. abra, 6. mintalap).
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Itt lenni

Itt lenni

25. dabra
A délt betiik olvashatosaga rosszabb a nem doltekénél

Bekezdéstipusok

€@ Al e »~- 2

Bekezdestipusok (dolt betiikkel)

A magyar bpografia a holland, német és franca tipografiai hagyomanyok mentén alakult k.

A nélunk jelenleg haszndit tipogréfiai mértékrendszert Didot franca tipogréfus dolgozta ki
& XIX. szézad elején. Ezt késobb Berthold német tipografus helyezte még ugyanazon szizad
masodik felében méterrendszen alapokra.

Az igy kialskult rendszert nevezzuk Didot-Berthold fele tipografiai mértek-rendszernek.

Alapegysége a tipografiai pont: 1 méter = 2660 pont. A nagyobb méreteknél hasmalatos
mérteékegysége a acero: 1dceré = 12 pont.

A mintalapon a tipogréfiai terminologia helyett a gyakran hasanait szovegszerkeszta
programok dital akalmazott enevezéseket hasmaljuk inkabb. Einézést kérink ezért a
bppografusoktol!

Parameterek

E dokumentumot monitoron vald olvasdshoz késatettik.

6. mintalap
Alapszéveg weboldalon — ddlt betiikkel (1.7.3. feladat)

A kontrasztnak az olvashatdsag hatarain beliil kell maradnia még akkor
is, ha napjainkban (2014-2015) a nagyon kis kontraszti megjelenés a di-
vat az elektronikus dokumentumok tervezésénél.

Az infokommunikécios akadalymentesités vonatkoz6 szabalyait érde-
mes betartani. Az alapvetd szabalyokat a W3C konzorcium gytijtotte 0sz-
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sze WAI (Web Accessibility Initiative) néven. Magyar forditasa ,,A we-
bes akadalymentesités alapvetd alkotdelemei” cimmel taldlhatdo meg je-
lenleg a http://www.w3c.hu/forditasok/W Al/intro/components.html# guide-
lines cimen (ami idével megvéltozhat) Erdemes legalabb egyszer elolvas-
ni, milyen elveket kell(ene) kdvetni az informacids anyagok tervezésénél
¢s eldallitasanal.

A kovetkezd csoportok igényeit mindenképpen sziikséges figyelembe
venni.

— vakok

— gyengeén latok

— szintévesztok

— szinvakok

— mozgaskorlatozottsaggal ¢lok
— siketek

— hallaskorlatozottsaggal élok

5. mintalap és 6. mintalap szovege

Bekezdéstipusok

A magyar tipografia a holland, német ¢és francia tipografiai hagyomanyok
mentén alakult ki.

A nalunk jelenleg hasznalt tipografiai mértékrendszert Didot francia ti-
pografus dolgozta ki a XIX. szazad elején. Ezt késobb Berthold német
tipografus helyezte még ugyanazon szdzad masodik felében méter-
rendszeri alapokra.

Az igy kialakult rendszert nevezziik Didot—Berthold féle tipografiai mérték-
rendszernek.

Alapegysége a tipografiai pont: 1 méter = 2660 pont. A nagyobb mére-
teknél hasznélatos mértékegysége a cicero: 1 cicerd = 12 pont.

A mintalapon a tipografiai terminoldgia helyett a gyakran hasznalt szo-
vegszerkesztd programok altal alkalmazott elnevezéseket hasznaljuk in-
kabb. Elnézést kériink ezért a tipografusoktol!

Paraméterek

E dokumentumot monitoron valo olvasashoz készitettiik.
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2. Megjelenitési technikak

2.1. A témakorrol

Az elézbéekben atnéztiik néhany fontos iranyelvet a szovegek alapvetd
formazasaval kapcsolatosan. Megnéztiik, hogy a nagy szovegtomegek
megjelenését hogyan vezérelhetjiik egyszeriien.

Ezek utan foglalkoznunk kell az informécioatvitel azon részével, hogy
a nagy szovegtomegbdl hogyan emelhetjiik ki a 1ényeget, hogyan iranyit-
hatjuk a legfontosabb dolgokra az olvaso figyelmét.

Atnézziik azokat a lehetSségeket, amellyel képessé valunk egy-egy ro-
videbb vagy hosszabb szovegrészre iranyitani a figyelmet ugy, hogy ezzel
nem rontjuk, hanem javitjuk is az olvashatdsagat.

Bemutatunk mddszereket

— a bekezdés formajaval valé kiemelésekre,
— a szinek rendkiviili hatasara,
— tervezett sablonok hasznalatara.

Ajanlunk eszkdzoket a szindsszedllitdsok kivalasztasara, atallitaséra,
szinsémak dokumentumba torté€nd beépitésére. A szindsszeallitasok és a
sablonok alkalmazasanak eldnyei kozott felsorolhatok:

— a szinOsszeallitds megtartasa a teljes dokumentumra,

— szindsszeallitas egyes szineinek vagy komplett cseréjére, tovabba
ennek automatikus hatasaira,

— a sablonok elrendezést vezérld tulajdonsagara, ezek modositésara,
valamint automatikus hatasaira.

Mind a technikékat, mind az eszkozoket feladatok megoldasaval gya-
koroljuk.

Ezen technikdk elsajatitasa képessé teszi a dokumentumokat szerkesz-
tot arra, hogy 15-20 perc alatt megformdzza, egységesitse és vezérelje
akar szazoldalas dokumentuméanak megjelenését is. Ezen automatizmusok
elsajatitasaval képessé valik az olvaso figyelmének lényegre iranyitasara,
a figyelem megfeleld vezérlésére.
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2.2. A megjelenités trendjei

A kiadvanyszerkesztési szabalyok, ajanldsok tobb évszéazad alatt ala-
kultak ki, finomodtak, nyerték el mindig az aktudlis izlésnek megfeleld
formajukat. A mai trendek modern vonalvezetéssel, letisztult formakkal,
nagy tires terekkel dolgoznak.

A nyomtatott formdju tananyagjellegi dokumentumok kiilalakjanal
sokkal gyorsabban valtoznak a weben elérhetd dokumentumok kiilalakja-
val szembeni elvarasok.

Mondhatjuk, hogy minden két évben 1j trendekkel kell dolgoznunk. Ez
azt jelenti, hogy amit két-harom évvel ezelbtt terveztiink és készitettiink
el, az ma mar nagyon réginek latszik — ami nagy probléma lehet a tan-
anyagjellegli dokumentumoknal.

Erdemes tehat ugy elkésziteni a dokumentumainkat, hogy a tartalom és
a forma kiilon keriiljon tarolasra, igy a frissitésnél konnyen alkalmazkod-
hatunk a megjelenités legujabb trendjeihez.

2.3. A figyelem iranyitasanak modszerei

2.3.1. Kiemelések iranyitasanak modszerei

A kiemelésre a dolt betiik nem a legmegfelelobbek, ha képernyén valo
olvasasra készitjiik a dokumentumot. Ez egy nehezitett olvasasi koriilmény-
nek szamit, ¢s mindenképpen lassitja az olvasast, az informacioatadast.

/B:kudésﬁpusok x U
6 r

$ = -2
Bekezdéstipusok (do/t betiikkel)

="

o=

Paraméterek

1. dabra
Déntott betiik olvashatosaga rosszabb
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A mintan (1. abra) két oldalt vagtunk 6ssze, majdnem ugyanazon for-
matumban. Az egyetlen kiilonbség a két szoveg kozott az, hogy a jobb
oldali sz6vegmintaban a betiik dontottek. JOl lathatoan nehezebb olvasni a
jobb oldali szoveget.

A kovetkez6 (2.) abra néhany kiemelést mutat. Arra szdndékozunk ra-
mutatni, hogy hogyan lehet €s nem lehet valamit kiemelni.

a) Az els6 bekezdésben lathatjuk az alahtizas karos hatésait. Rendkiviil
megnehezitheti a szoveg olvasasat. Hasznalata melldzendé minden
helyen és szinten!

b) Kontrasztként alatta — a (b) mintdban — a szoveg alahuzas nélkiili
verzidja lathato. Egyértelmli, mennyivel kdnnyebb ezt a verziot el-
olvasni.

c) A kovetkezd, (c) mintdban a félkovérrel valo kiemelést szemléltet-
jik. Nem egyszerli megtalalni, hogy mit vastagitottunk meg. Ez azt
jelenti, hogy képernyon olvasva a szdveget a félkovér elveszti ki-
emeld hatésat.

d) A (d) minta ddlten kiemelt szavai szinte észrevehetetlenek. Haté-
kony kiemelésrél nem beszélhetiink ebben az esetben sem.

e) Itt mar egyértelmiien lathatdak a kiemelt szavak. A betlik szinezése
teljesen nyilvanvalo kiemelést eredményeznek.

f) A hattér szinezését érdemes alkalmazni, ha erdteljes kiemelést kiva-
nunk létrehozni. Ez tarsulhat a betiik szinezésével is — a hattér szi-
nétdl fiiggden. Ugyelni kell a megfelelé kontraszt eléallitasara!

51



2. FEJEZET

dé

o) Aldtusz virdg titke, A Ituszvirdg titke oz, hogy o levelek felilete erdsen viztaszité
hidrofob), azaz szuperhidrofob. Eqy iveglapon a vizesepp lustan elterdl, lapos
3 . = - T cGmbal b &

dombocskdt formdzva. Eqy viztaszits felileten o vizesepp sol mhd 3
fokozddik a lotusz levelén, ahol szinte gdmb alaky. Ez latszik Tanakawho fotdjan.

c.
(=

b Aldtusz virdg titka, A létuszvirdg titka az, hogy a levelek felilete erdsen viztaszitd
(hidroféb), azaz szuperhidroféb. Egy lveglapon a vizesepp lustén elterill, lapos
dombocskat formézva. Egy viztaszitd felileten « vizesepp sokkal gombslyGbhb és ez
fokozodik a lotusz levelén, ahol szinte gomb aleky. Ez Idtszik Tanakawhe fotéjén,

) Aldtusz virdg titka, A lotuszvirag titka az, hogy a levelek felilete erdsen viztaszito
(hidroféb), azaz szuperhidrofob. Egy Uveglapon a vizesepp lustan elteril, lapos
dombocskat formazva. Egy viztaszito felileten a vizesepp sokkal gombalylbb és ez
fokozédik a létusz levelén, ahol szinte gdmb alaky. Ez latszik Tanakawho fotdjén,

d)  Aldtusz virdg titka, A Iétuszvirdg titka az, hogy a levelek felilete erSsen viztaszits
[hidroféh), azaz szuperhidrofob, Egy tveglapon a vizesepp lustan elterdl, lapos
dombocskat formdzva. Egy viztaszitd felileten a vizesepp sokkal gombélyGbb és ez
fokozodik a lotusz levelén, ahol szinte gémb aleky. Ez latszik Tanakawhe fotéjén.

e Albtusz virdg titka, A l6tuszvirdg titke az, hogy a levelek felilete erdsen viztaszité
(hidroféb), azaz szuperhidrofob. Egy Uveglapon a vizesepp lustan elteril, lapos
dombocskat formazva, Egy viztaszitd felileten o vizesepp sokkal gémb3lydbb és ez
fokozddik a létusz levelén, ahol szinte gmb alaky. Ez latszik Tanakawho fotdjan.

) Aldtusz virdg titka, A Iétuszvirdg titke az, hogy a levelek felilete erdsen
(hidrofoh), azaz Egy iiveglapon a vizesepp lustdn elterill, lapos
dombocskat formazva. Egy viztaszitd felileten  vizesepp sokkal gombslylbb és ez
fokozéddik a Iétusz levelén, ahol szinte gomb aleky. Ez latszik Tanakawhe fotdjdn,

2. dbra
Kiemelések jo (e,f) és rossz (a, ¢,d ) fajtdi.
A b) minta kiemelésmentes

2.3.2. Kiemelés elhelyezéssel és abraval
A folydszoveggel valé magyarazat az esetek tobbségében nem elegen-

. Erdemes mindent szemléltetni, amit csak lehet! Az el6z6 (2. abra)

abra szovegének szemléltetd modon vald megjelenitésére kovetkezzen itt
most egy példa.
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Osszehasonlitasképpen 4lljon most itt a szoveg:

A lotusz virag titka. A l6tuszvirdg titka az, hogy a levelek feliilete
erdsen viztaszitd (hidroféb), azaz szuperhidrofob. Egy tiveglapon a
vizcsepp lustan elteriil, lapos dombocskat formazva. Egy viztaszito
feliileten a vizcsepp sokkal gombolyiibb €s ez fokozodik a 16tusz
levelén, ahol szinte gomb alakd. Ez latszik Tanakawho fot6jan.
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Egy iveglapon a vizesepp elteriil.

Lapos dombocskat formaz.

Aldtuszlevelek feliilete
er8sen viztaszité (hidrofob),

azaz szuperhidroféb.

Viztaszit felileten
a vizesepp sokkal gdmbalyibb.
Ez fokozodik a l6tusz levelén,

ahol szinte gomb alakd. —

Tanakawho fotéja

3. dbra
A szemléltetés — a szoveg kiegészitve illusztrdaciokkal

Mintha nem is ugyanaz a szoveg lenne, igaz? Pedig mondhatjuk, hogy
ugyanaz. Az informacidatviteli sebességiik azonban messze nem egyenld!

Nézzék meg, hogyan ugral a szem a legfontosabb részeken at, €s vezeti
el a tekintetet a kép Iényeges részéhez!

2.3.3. A figyelem elterelése a lényegrol

Klasszikus formaja a nem szandékos figyelemelterelésnek a szoveg-
szerkesztési hibabol adodd kiemelések (nem szandékos) elhelyezése. E
mondat illusztralasara és tartalmanak érthetobbé tételéhez nézziik meg a
kovetkezo abrat (4. abra)!

Ennél a példanal a nem megfelelé helyen alkalmazott tombds szedés
miatt a figyelem a szoveg azon részeire terelodik, amelyek nagy iires tér-
ben helyezkednek el. Tehat olyanokra, mint példaul az ,.a”, ,altal”, ,.eb-
ben” vagy éppen a ,,de” — csupa Iényeget nem mutaté szavak. Bar két-
ségtelentil belekeriilt véletleniil egy fontos szo6 is — a ,.tanité” — a figyel-
met vonzo szavak koz¢, a szoveg lényege mégis rejtve marad.
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Nem esztétikus, nem adja at gyorsan a lényeges informaciokat, és igen
nehezen olvashato. Jobb mellézni a tombos szedést keskeny hasabokban!
Ez még inkabb megfontolandé weboldalakon, ahol tobb tényezd egyiittes
(kéros) hatasaként jonnek létre széles utcak, hatalmas iires terek a szo-
vegben.

£ LULU/1TED LALIRV UEIL UEVELELEDIE

Tanitéi portfolio fooldal
Rolam

Végzettségem
szerint tanito
oktatas
informatikus,
konyvtar &
informatikus &
mentor tana
vagyok. De mindig

is tanitonak tartottais siagas.
25 éve vagyok a palyan, a sajat
gyermekeimmel otthon toltott
id6 kivetelevel folyamatosan.

2011-ben fedeztem fel a
Mahara-t, melyet kivalonak
tartok arra, hogy az interneten
"ott hagyjam" digitalis
labnyomomat. Az ELTE PPK-
n  megtanitottik a portfolié
készites lepéseit, de egy 21.

[

o
o

szazadi képessegeket
"bitorolni aro"
edagogusnak ebben a

ormaban ceélszerit
elkészitenie palyaja torténetét.
Nehez volt a keérdes:
kronologiailag vagy
kompetenciak menten
keésziiljon a dokumentum? A
minisztérium  altal kiadott
segédanyag ,  azutan
meghatirozta ezt. Igy most a
2011 ota, a magam altal
elképzelt formatumban
gyujtogetett anyag keépezi a
ortf6lié "szabadon valasztott
okumentumait", de mellé
felkeriilnek a megadott
formatumban elkészitettek is.
& 1_ 14 1 1

4. dbra
Rossz helyen alkalmazott tombés szedes
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Osszehasonlitasképpen nézziink meg egy balra zart szabadsoros sze-
dést (5. abra). Ezen a példan jol lathatd, hogy nyugodtan alkalmazhat6 ez
a forma a dokumentumokban. Sokkal kevésbé rontja a harmoniat, mint a
tul nagy szokozokkel rendelkezd sorkizart, tombos szedés.

Consistency throughou

document or website is helpful. It
brings unity and one identity. It
also makes it clean, tidy and just
basically not mess; good rule
to follow then is to not use more

than 3 different typefaces in one
document,

It is always important in
typography to pay close attention
to the hierarchy of the page. The
most basic thing is to keep the
headline ar the top of the page in

a larger size. But more than this its
just a case of looking at the page
and asking other people what they
read first
be thin
constantly. This is our primary

As a designer we should

ng about communication

focus.

Font size

Use no more than 4 fonr sizes in a
document or website. Preferably 3.
Again this is a case of consistency.
Too many copy sizes make a
document disjointed. 3 also allows
enough variation to emphasise

certain text and categorise text
together. For example, you have

one for a heading, one for
an introduction, one for body
text and one for a pullout quote
or something else. This will be
consistent across the whole
8-10pt for body copy

Always keep body point between
berween these sizes, It looks near
v and allows headin,

¥ s, but for good
standard copy lets keep things
simple people. It must be legible.
This is certainly the case for body
copy. Keep experimental
for posters or at best headli

They are never well received in
large quantities. Can you read this
casily?

Leading is essentially the vertical
space berween the lines of type.
Leading is something that so many

v just

designers forget about, its
to stick with the aurto sertings. But
trust me, this can make or break a
document. Pay close attention to
your leading. 1 personally like to

keep my leading tight, but withour
ever overlapping. Usually I will

go for a little above the font size,
slightly below the auto serting.
This works especially well with
helvetica like typefaces. Either

way, there should not be too much
space, and the letters should not
overlap at all!

Kerning is the spacing between
lerters. Again, like leading this
seems like an obvious one, bur still
needs careful artention. Consider
if your rypefac

nerally needs
or if it looks

spacing out mc
better with tighter kerning. |
always prefer helvetica and fut
manually tightened as they F
quite a bit of space between letters
on the normal setting. Also it is
worth taking special care with
specific characters. Again, no
characters should overlap. An
example of this is for helvetica r

and t characters together, Be worth

kerning manually in this case.

/ t or emphasise

This can help bring out key words
and also break up large sections of
text. Large chunks of copy tend to

5. abra

Balra zart szabadsoros szedés

2.4. Designok, szinek — Automatizmusok

Mint azt az el6zéekben mar lattuk, a tobb szin hasznalata elényds, f6-
keéppen elektronikus, képernydn olvasandé dokumentumban.

Ekkor felmeriilhet a dilemma: Milyen szineket? Mely szinek illenek
egymashoz? Mely szineket lehet egyiitt alkalmazni?

A dokumentum akkor lesz egységes, harmonikus hatdsu, ha a vélasz-
tott szinekhez ragaszkodva, konzekvensen haszndljuk 6ket. Ha ad hoc
moddon valasztjuk mindig a szinpaletta egy-egy véletlenszerti szinét, ku-
sza, zavar0 hatasu dokumentum johet 1étre.
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2.4.1. Sziikséges szinek
Nézziik, hany szinre van sziikségiink, ha dokumentumunkat képernyon
valo olvasasra terveziink!

1. Sziikségiink lesz az alap hattérszinre, ami a dokumentumunk nagy
részének hatteréiil szolgal.

2. A szoveg nagy részének betliszinét is meg kell hatarozni.

3. Mas szinnel illik jeloIni a linkeket (hiperhivatkozasokat).

4. A mar latogatott linket érdemes jeldIni a link szinétdl eltérd, rend-
szerint s6tétebb szinnel.

5. Ha ki szeretnénk szoveget emelni, mert fontosnak tartjuk, sziikség
lesz egy olyan szinre, ami eltér a linkek szinétdl, és tonusat tekintve
nincs nagyon tavol a szoveg alapszinétol.

6. Sziikség lesz még egy olyan szinre, ami a kiemeléshez sziikséges
hattérszint tudja adni.

7. Altalaban sziikséges egy olyan szin, ami a meniiknek, nagyobb ré-
szeknek az elkiilonitésére szolgal.

Tehat legalabb 7 szint kell valasztanunk gy, hogy egyiitt is j61 nézze-
nek ki, €s tonusban is megfeleljenek a kivanalmaknak.

Ez bizony nem egyszerii! Ez egy szakma — s6t mi tobb — milivészet.

Ha e teriiletekhez kapcsoloddan nem rendelkeziink elegendd tudassal
¢s miivészi adottsagokkal, informaciokat érdemes keresniink a témaval
kapcsolatosan.

A kovetkezokben megnézziik, hogy milyen segitségek allnak a rendel-
kezéstinkre a szinosszeallitasok létrehozasara, kivalasztasara és alkalma-
zasara. Megnézziikk az automatizalasi és egységesitési lehetdségeket a
szinek tertiletén.

2.4.2. J6 szindsszeallitas

Jo szinOsszeallitas az, amelyik jo olvashatdsagot biztosit, megfeleld
szintli kiemeléssel bir, €és persze kellemes ranézni, olvasni.

Legyen esztétikus, izgalmas, modern, a témahoz illeszkedd, nyljtson
lehetdséget elegendden kontrasztos egységek létrehozasara, de ne legye-
nek a szemnek zavardak a szinek egymas mellett. Ezt legjobban kiad-
vanyszerkesztési szakemberek, miivészek tudjak létre hozni.

Mely szempontokat kell mindenképp megfontolni a valasztaskor?
Néhany segitség:
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— A tartalomhoz illeszkedd szineket tanacsolt valasztani.

— Erdemes megfontolni, mennyire legyenek kontrasztosak a dokumen-
tum szinei

— A felhasznalok altal tobbszor hasznalt szindsszeallitasok (példaul az
Adobe oldalan a szemecskék mellett lathatd magas érték mutatja,
lasd a kovetkezd alfejezetet) arra utalnak, hogy jol haszndlhato a
szinkombinacid.

— Erdemes figyelembe venni az aktuélis trendeket. Ezen anyag irasakor
a vilagos (sokszor fehér vagy papirfehér) hattéren vilagos, pasztell,
letisztult szinek — és formak — alkalmazéisa szamit az egyik vezetd
trendnek az elektronikus dokumentumok tervezésénél.

2.4.3. Beépitett szinosszeallitasok

Jo hir: A legtobb szoveg-, kiadvany- €s képszerkesztd program rendel-
kezik mar szindsszeallitasokkal, amelyeket hozzarendelhetiink a doku-
mentumhoz. Tobbségiiket tervezdk ugy allitottak Gssze, hogy a szinek
egyrészt esztétikusak egymas mellett, masrészt tartalmaznak olyan szine-
ket, amelyeket lehet valtogatni: hol az egyiket, hol a masikat valasztva ki
hattérszinnek.

A tanarok mar biztosan talalkoztak ezzel a PowerPoint hasznalatakor,
de érdekes modon sokkal ritkdbban fedezhetd fel a szinséma-valasztas
egyéb dokumentumok napi szerkesztésénél.

2.4.4. Letoltott szinosszeallitasok

Mi is készithetiink szindsszedllitdsokat. Ez azonban nem egyszert fel-
adat.

Kaphatunk azonban segitséget tervezoktdl a web szamos helyén. Néz-
ziink itt most két webhelyet, amelyeken talalhat6 szinsémakat kival6an
lehet alkalmazni!

2.4.4.1. Color az Adobe oldalan

Szamos olyan szindsszeallitast talalunk, amelyet tervezOk elektronikus
dokumentumok szinezésé¢hez terveztek, €s — nagy 6rdmiinkre — osztottak
meg a vildggal.

Ebben a témakdrben az egyik legjobban haszndlhatd oldal, szdmtalan
tervezett szindsszeallitasaval az Adobe Color CC (http://color.adobe.com)
oldala.
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A bejelentkezd képernydn (jelen dokumentum irasa idején) automati-
kusan generalt szindsszeallitast latunk (6. dbra). Az alapszint a kis harom-
sz0g jelzi. A szineket izlésiink szerint valtoztathatjuk, keverhetjiik a va-

lasztott szinmintdbol vagy szinosszeallitasbol kiindulva. Bejelentkezés
utdn a szindsszeallitast elmenthet;jiik.

6. dbra

Az abode Color szinkeverdje

A szinek RGB értékeit és hexadecimalis kodjat megtaldljuk (kimésol-
hato formaban) a megfeleld szinek alatt.
Ha azonban szeretnénk kihaszndlni a lehetdséget, hogy tervezett szin-

Osszeallitast hasznalhatunk, valasszuk az Explore meniipontot. Itt keres-
hetiink (lasd 7. ébra)

— kulcsszavak szerint (példaul Budapest, ski vagy cherry);
— szinek szerint (példaul blue),

illetve valaszthatjuk a
— Most popular (Legnépszeriibb), vagy a
— Most used (Legtobbszor hasznalt szindsszeallitas)
lehetdségek valamelyikét.
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¥ 1) Explore | Most Popular- A.. % O

€ am adobe.com [ A4 -2 & O B ¥H =

Explore

[a]a

e

and, e beac Firenze

¥ Most Popular

https://color.adabe.com/explore/most-popular/

7. abra
Adobe Color tervezett szindsszedllitasa

Ezen a webhelyen szdmtalan olyan szinGsszeallitast talalhatunk, ame-
lyek kielégitik az elektronikus dokumentumok szerkesztésének kritériu-
mait mind szin, mind ténus szerint. A szivecskék (,,1ajkok™) €és szemecs-
kék (letoltések) melletti szamok (10. abra) mutatjak, mennyire népszeri
az illetd osszeallitas.

Minden szindsszeallitas 5 szint tartalmaz. Ehhez hozza kell venni még
a fehéret és a feketét/sziirkét, igy 6sszesen 7 szinnel dolgozhatunk.

Ha a kivant szindsszeallitas ,,Info” meniijére kattintunk, megjelenik a
szindsszeallitds nagyobb méretben. Itt a szinOsszeallitasra kattintva nagy
mintaban lathatjuk a szineket (8. dbra). Ha az Adobe valamely program-
javal dolgozunk, egyszertien csak letoltjiik (9. dbra) és betoltjiik az illetd
szoftverbe a szinOsszeallitast, és maris hasznalhatjuk. A szinséma auto-
matikusan integralodik a szoftver beéllitasai koz¢€, és a tovabbiakban va-
laszthatova valik.

Ha az altalunk alkalmazott programba nem tolthet6 be, az ,,Edit” (szer-
kesztés) meniipontra (lasd 10. dbra) valo kattintds utdn megjelenik a szin-
kor, amit mar lathattunk e témakor elején. Innen a megfeleldé RGB ¢és hexa-
decimalis kodok leolvashatok, beirhatdk a 1étrehozni kivant szinsémaba.
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14) Firenze color theme by ma.. % | 4

8. dbra
Adobe color szinséma megtekintése

Fie Edt View Higloy Bookmarks Tools Help

https://color.adobe.com/Firenze-col

9. abra
Adobe Color szinséma letéltése

60



MEGJELENITESI TECHNIKAK

O H & da @
Info Edit Copy Link Download = Favorite

Johnny Cash Tr... Cherry Cheesec..

Japanese Gard... Granny Smith A..

10. dabra
Az egyes szindsszedllitasokon megjelenik a menii, ha ravissziik az egérkurzort
(mint a Cherry Cheesecake szindsszeallitasnal)

2.4.4.2. Color Scheme Deisgner

A Color Scheme Designer (http://colorschemedesigner.com) nem szol-
galtat tervezett dsszedllitasokat, viszont a szinkeverési szabalyokat alkal-
mazva kivalo szindsszeallitasokat kinal. Kellemes szolgaltatasként meg-
nézhetjiik a kivalasztott szineknek egy standard weboldalon a vilagos (11.
abra) €s a sotét lehetséges felhasznalasat.
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olorScheme Designer3 x|

[T r——

4 »- 2 & O T8 ¥H

DUIS AUTE
IRURE DOLOR

Duis aute
Lorem ipsum doler sit ame

Lorem ipsum dolor
siuzmod tempor incidi

11. dbra
Color Scheme Designer — szindsszedllitas
és a hozza tartozo mintoldal

A négy 16 szint a minta f616tt talaljuk. Ezekhez még hossza kell érteni
a fehéret ¢és a feketét.
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Ha ravissziik az egérkurzort egy adott szinre, leolvashatjuk az illetd
szin hexadecimalis kodjat (1. fejezet 12. abra).

© ColorScheme Designer3 % |4

€ @ colorschemedesignesr.com

0/ © ColorScheme Designer3  x

‘ € colorschemedesigner.com

Duis aute
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipisicing elit, sed do eiusmod tempar
incididunt ullamca [aboris nisi ut aliquip

12. dabra
Coloe Scheme Designer — szin hexadecimalis kodja
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2.5. Prezentaciok tervezése

A prezentalas egy nagyon Osszetett folyamat, amely tanulast és sok
elokésziiletet igényel. Tobb teriiletben is érdemes t4jékozodni. E doku-
mentum keretében sajnos nincs lehetdségiink kitérni mindegyik részére,
igy a prezentalas retorikat, pszichologiat, marketinget, kreativ miivészetet
érintd témakdreire.

Az informatikai tényezOkkel foglalkozunk, alap eldadasi feltételekkel,
valamint a kiadvanyszerkesztést €s alkalmazott miivészetet érintd néhany
alapelemmel.

Nézziink itt példakat prezentaciok diasorozatainak tervezésébdl!

Ha prezentacidohoz diasorozatot akarunk késziteni, elsé a design meg-
hatarozasa.

Ezzel kapcsolatosan két ellentétes allaspont l1étezik: hasznaljuk vagy ne
hasznaljuk a prezentaciokészitoket és az azokban lévd sablonokat, téma-
kat, amelyek tervezett, egységes, j0l1 hasznalhat6 kiilalakot kdlcsondznek
a diasorozatnak.

Tanacsom a kovetkez6:

— Haszndlja az eldre elkészitett sablonokat — ha nem rendelkezik kiad-
vanyszerkesztési ismeretekkel, miivészeti érzékkel.

— Készitsen sajat designt — ha rendelkezik elegendd ismerettel és ér-
z€kkel a kreativ miivészet teriiletérdl.

Mivel ez itt informatikai — és nem muvészeti — kurzus, az alkalmazhato
sablonokkal foglalkozunk.

A sablonban minden megjelenités tervezett egységet alkot. Tartalmaz
elhelyezéseket, tartalmi elem helyeket, iires teriileteket, hattérszint, grafi-
kai diszitdelemeket, betiitipus, betiméret €s betliszin beallitdsokat stb. A
sablon/téma tartalmaz alapértelmezett szindsszeallitast, amelyet meg lehet
valtoztatni, j szindsszeallitast lehet hozz4 rendelni.

— Els6 1épés: a sablon/téma, azaz a formdk, elhelyezések kivalasztéasa.

— Masodik 1épés: a szindsszeallitasok kivalasztasa.

2.5.1. Formak, elhelyezések kivalasztasa — Sablonok/Témak

A kiilonbozd szoftverekben a sablonokat (vagy mas néven témakat)
tobbnyire a Tervezés/Design részben talaljuk. Vannak beépitett, a szoft-
verrel alapértelmezetten telepitett sablonok, de a weben is keresgélhetiink
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uj, modern designt tartalmaz6 sablonok utan. (A verzidészamra figyelni
kell! Csak a meglévo szoftveriink verzidjahoz vald sablont hasznaljunk!)

Az elrendezést szolgaltatd sablont annak megfelelden érdemes kiva-
lasztani, hogy

— milyen témaju az eldadasunk,
— milyen mennyiségli informaciot akarunk elhelyezni rajta:
— ha kevés informdciot szeretnénk megjeleniteni, hasznalhatunk na-
gyobb grafikai hatteret tartalmaz6 sablont,
— ha sok informaciot akarunk megjeleniteni, akkor a hattérgrafika-
nak csak kis teret engedélyezziink,
— milyen helyen, vilagos vagy sotét teremben fogjuk a diasorozatot ve-
titeni:
— vilagos helyen val6 vetitéshez vilagos, lehetéleg egyszinii hattéren
kontrasztos, letisztult formaju betiiket érdemes hasznalni.

Szamos design 1étezik a prezentaciokészitOkben, de tovabbiak utan is
nézhetiink a weben.

Tekintsiik itt a PowerPoint lehetdségeit a designt illetden! Minél ijabb
verzidval dolgozunk, anndl modernebb beépitett designokat hasznalha-
tunk (lasd 13. 4bra és 14. dbra). Jol lathatd az abran, hogy a cimdia elren-
dezése, designja kiilonbozik a tartalmat megjelenitd didkétol, ugyhogy
mindenképpen ellendrizni kell legalabb két format, hogy megfelel-e az
elképzeléseinknek.
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Eld9-0ir Windenil presentation - Microsoft Pawerpoiet ez |Hd9-0ir Windmil presestation - Mirosoh PowerPoint e@a
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13. dbra
Design sablonok — Microsoft PowerPoint 2010
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BE o 03 Modern Art 2pptx - PowerPoint 27m _ 0O %X
KEZDOLAP BESZURAS TERVEZES ATTUNESEK ANIMACIOK DIAVETITES VELEMENYEZES NEZET Subversion Bujdos.."@"_'iq

Aa Aa Aa ; a &
- P —— [STS—— — Variaciok Testreszabas
Témak A
6 5 4 3 2 ]
4

Variaciok

~

=)
: B Modern Art
r 8

GYONGYI BUIDOSO

DIA1/4 [2 ANGOL(AMERIKA) = EGZETEX WIMEGEGEZESK B 22 B B -—4————+ 7% (3

14. dbra
Design sebalonok — Microsoft PowerPoint 2013

A kovetkezo abran (15. abra) a Prezi néhany design sablonja lathato.

Itt mondhatjuk, hogy minden ,,dia” kiilonbozik megjelenésében, igy eze-
ket a sablon kivalasztasa utan tudjuk felfedezni.
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Choose your template Popular Templates
> /6: i XAMINATION
= 2 6 @ ® \\
) . 35 @
»2)> ’» 2 _““-@@ \\. K3
9 Take Flight| 7 Take Flight + ~ [ishingens %
Take Flight Take Flight (white) Breaking News Examination
6 23
e a Jé/ 5 1 2 s 3
HOURGLASS = . i\']/ s
B, IMPACT 4 BREATIVITY
Hourglass Impact Creativity
X3y, 4%"1_,
O @ O G{? L5
' i & U vongium’
Above the Clouds * WORLD MAP ® e
Above the Clouds World Map (dotted) World Map (antique) Explain a Topic

Start blank prezi

15. dbra
Design sablonok — Prezi (http://prezi.com)

2.5.2. Szinosszeallitas kivalasztasa — Szinsémak/Variaciok

A design kivalasztasa utan érdemes szinsémat valasztani. Itt megfon-
tolasra keriil ismét a téma, illetve a vetités helyének vilagossagi szintje
(mar amennyiben ismerjiik).

A PowerPoint szinsémai (16. abra) 8 szint tartalmaznak. Ha az egér-
kurzort egy-egy szinséma folott lebegtetjiik (rakattintas nélkiil), meglat-
hatjuk a hatasat, aktualizalasa nélkiil is. A kdvetkezd abran a valasztott
sablon néhany szinséma szerinti megjelenését lathatjuk a cimdian (17.
abra).
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Modern Art

16. dbra
Szinséma valasztasa — Microsoft PowerPoint 2010 és 2013-ban

17. dbra
Szinséma eredményei — Microsoft PowerPoint 2010
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A szinséma kivalasztasa utan érdemes hozza ragaszkodni (19. abra).

Amennyiben a munka soran a szinséma szineit alkalmaztuk, késébb
nagyon egyszeri megvaltoztatni egy Uj szinséma valasztasaval a teljes do-
kumentum szineit a munka barmely fazisaban.

A szinséma szinei a PowerPointban, csakiigy mint a Microsoft Office

minden programjaban — mindig a szinvalasztd paletta fels6 soraban lat-
hatok (lasd 18. abra).

Verdana ~ 12~ A" A7 iE

B/ EE= Eﬂ&w 7

Theme Colors

Itt lenni L o ]| —

Itt lenni I i
1THTHTT

Standard Colors
HE FEEEEN

Recent Colors

EEER
9 More Colors...
18. dbra
A szinséma szinei a felsé sorban — Microsoft Office programjai

WHAT IS A WINDMILL?

19. dabra

Elrendezések valaszott sablon és szinséma mellett — PowerPoint
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A Prezi szinsémai nemcsak szineket tartalmaznak, hanem a szinekhez
ill6 betiikészleteket és formai vilagot is (lasd 20. abra). Talalunk alapve-
tden vilagos szinsémakat, de vannak egészen sotétek is. Az alkalmazott
betiikészletek kozott is talalunk modernebbeket és klasszikusabb stilustia-
kat is. Ezek nincsenek kébe vésve, ha kivalasztjuk a szinsémat, utdna va-
laszthatunk hozza masik betiikészletet is, amennyiben nem tetszene az
alapértelmezett.

Ha kozelebbrél szemiigyre vessziik a szinsémakat (21. abra), lathatjuk,
hogy 5 szin jelenik meg a kis négyzetek aljan, plusz a hattérszin, plusz a
fekete €s a fehér, tehat 6sszesen 8 szinnel dolgozhatunk.

Theme
Revert to - ‘
original Clear Fresh

S 178178 ]

JJ'

7 KX

20. abra
Szinséma valasztasa — Prezi

pd

21. dabra
Szinsemak — Prezi
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Rendkiviil kiilonb6z6é hatasu designok jonnek 1étre a kiillonb6zé szin-
sémakkal. Hasonlitsuk &ssze példaul az alapértelmezett s6tét hatterti 0sz-

szeallitast (20. abra) a vilagos hatterti, kavé szin-Gsszeallitasu valtozattal
(22. abra).

Untitled Prezi - [~] B Insert~  # Customize P Present 2 0 @ X Exit
@ ﬂ . Customize x
/ Choose file... Delete
Circle Frame
Theme
k3 ,I'
Reve
/,\ ] orprel Clear Frash
o |

Click to add text

A
]

Igloo
— —

22. dabra
Valasztott szinséma — Prezi
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2.6. Feladatok mintak alapjan

2.6.1. Szemléltetés — PowerPointban

A l6tuszvirag titka

Egy liveglapon a vizcsepp elteriil.

Lapos dombocskatformaz.

Alétuszlevelek feliilete S
er8sen viztaszitd (hidroféb),

azaz szuperhidroféb.

Viztaszitd fellleten
a vizesepp sokkal gémbalylibb.
Ez fokozdédik a I1dtusz levelén,

ahol szinte gémb alakd.

Tanakawho fotéja

1. mintalap
Szemléltetést — PowerPoint

A 1. mintalap szovege és képei

A l6tusz virag titka. A lotuszvirag titka az, hogy a levelek feliilete
erésen viztaszité (hidrofob), azaz szuperhidrofob. Egy iiveglapon a
vizcsepp lustan elteriil, lapos dombocskat formazva. Egy viztaszitd
feliileten a vizcsepp sokkal gombolytibb és ez fokozodik a 16tusz le-
velén, ahol szinte gdmb alakl. Ez latszik Tanakawho fotdjan.

Forras: http://blogs.ei.columbia.edu/wp-content/uploads/2011/03/
Lotus_tanakawho-300x225.jpg
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READ
BE )
/ ‘;_’OI;U NTEER

2.6.2. feladat: Automatizmusok és szemléltetés Preizben

Lotuss hatas

Tipogrdfia

Sok szépséget ado
szakma
és muvészet.

BUILD
WORRY

RELAX
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Lotussz halds

A lotuszlevelek feliilete
erdsen viztaszito (hidrofob),
azaz szuperhidroféb.

Szuperhidroféb

Gombbé alakulnak
rajta a vizcseppek

LdtMSZ hat(iS Készitette: Tanakawho
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K

Rovarokon is

Tobbfajta rovaron,
példaul ezen a
szitakoton is

Forras:

2. mintalap
Automatizusok és szemléltetés Preziben (5 képernydkép)

2. mintalap szovege és képei

Tipografia

Sok szépséget add szakma €s miivészet

Loétusz hatas

A lotuszlevelek feliilete erdsen viztaszitd (hidrofob), azaz szuperhidrofob
Szuperhidrofob

Gombbé alakulnak rajta a vizcseppek

Loétusz hatas

Készitette: Tanakawho

Rovarokon is

Tobbfajta rovaron, példaul ezen a szitakoton is

Forras: http://designzzz.com
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3. Animacios technikak

3.1. A témakorrol

Az el6z statikus megjelenitéssel foglalkozo témakordok utan attériink
az informacid mozgod megjelenitésére.

Az animaciok készitésének szamtalan fazisa van. Az el6z0 fejezetben
tanultak sziikségesek ahhoz, hogy egyaltalan meg tudjunk jeleniteni infor-
maciodt, ra tudjuk irdnyitani a néz6 figyelmét az animaciokon beliil is. Kii-
16nb6z06 elemek egymashoz illesztése, alapinformaciok elhelyezése, for-
mazasa, a leglényegesebb elemek kiemelése a figyelem rairanyitasa célja-
bol. Ezekkel a témakorokkel itt tehat nem foglalkozunk, ,,csak™ alkalmaz-
zuk a megfeleld technikékat.

E részben két fontos témakort érintiink:
— Az animéaciok tervezésének tevékenységeivel
— Az animacio grafikus programmal valo elkészitésével

El6szor megnézziik, hogyan érdemes animaciokat tervezni, milyen lé-
péseken keresztiil érdemes haladni, mely fazisokat nem érdemes kihagy-
ni. Ez a munka rendkiviili médon eltér az el6z6 két nagy témakortdl, hi-
szen itt mar valdjaban a filmkészités teriiletére léptiink. Valojaban itt mar
hasznalnunk kell az el6z6 fejezetekben attekintett ajanldsokat és modsze-
reket, kiegészitve a mozgdfilm bizonyos tulajdonsagaival.

E témakor keretében az animacid készités projektjének megtervezésé-
rdl beszéliink, megnéziink néhany torténetet, amit animacioként fel lehet-
ne dolgozni. Az animécié képi megjelenitésével foglalkozunk ez utan.
Megnézziik milyen lehetdségek vannak az animacid képi stddiumainak
megjelenitésére. Betekintést nyeriink arrdl, hogy milyen egyéb informaci-
okkal lehet ezt az igynevezett storyboardot kiegésziteni.

Készitlink torténetet, hozza elkészitjiik a storyboardot.

A storyboard elkészitéséhez hasznalnunk kell az el6zdleg mar emlitett,
illetve alkalmazott technikakat, igymint az analizalast, a Iépésekre, fazi-
sokra bontast, a sémak és automatizmusok alkalmazasat.

Létre kell hoznunk animacidkat ahhoz, hogy megnézhessiik, milyen
technikai fazisokon kell végighaladni egy animacio elkészitésénél. Erde-
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mes nagyon egyszeriivel kezdeni, majd kissé bonyolultabbal folytatni,
hogy aztdn komplex animacids szemléltetéseket hozhassunk létre.

ron

Ha megismerjiik a sémat, annak késobbi adaptalasa mar egyszert lesz!
3.2. Animaciok tervezése

3.2.1. Cél meghatarozasa

Legeldszor is a kovetkezd kérdeésekre kell megadni a valaszokat:

Mi a 6 téméaja az animacionak?

Kinek, kiknek szeretne animaciot késziteni? Nem, életkor, eloismere-
tek, érdeklodési kor, stb.

Mit szeretne vele elérni? Oktatés, informacié atadas, ismeretterjesztés,
szorakoztatas, marketing, reklam, enciklopédia, stb.

Milyen hatést akar kivaltani a célk6zonségedbdl?

Az alabbi fazisokat kell sorra venni:

— Torténet
— Bevezetd
— Kibontakozas
— Tetépont
— Befejezés
— Lezaras
— Megrendelés esetén
— Megrendel6 céljait, elképzeléseit atbeszéIni, pontosan rogziteni
— Megvalosithatd a terv? Elképzelhetd, hogy dramaturgiai, esztétikai
vagy valami mas szempont miatt esetleg nem valdsithatdo meg

3.2.2. Szinopszis

Az animdci6 {6 céljainak meghatarozéasa utan érdemes a szinopszist el-
késziteni. Ebben a tartalmi és a technikai eszkdzdoket érdemes 6sszegytj-
teni, és elkésziteni egy koltségtervet is.
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SZINOPSZIS

A PRODUKCIO CIME:
1. Az dtlet rovid leirasa:
. A produkcio célja:
. A c¢lk6zonség megnevezése:
. A kivitelezési, megjelenitési modja
(prezentacio, hipertext, hipermédia, multimédia):
. A struktura leiréasa:
. A kivitelezéshez sziikséges eszk0zok, szoftverek:
. Forrdsanyagok:
. Meglévo produkciok:
. Koltségtervezet:
0. Egyéb megjegyzések:

LS NEVYSIN 9]

— O 00 3 O\ W

1. dabra
Szinopszis minta

A mintaszinopszist bemutatd abran (1. abra) lathato elemekrdl szolunk
roviden az alabbiakban.

Célok pontos meghatarozasa, hogy mi a célunk az animécioval.

Mi lesz az alkalmazési kornyezet? A célkdzonség mikor, milyen ko-
rillmények kozott ,,hasznalja” az alkalmazést?

Milyen forrasokat, azaz elemeket akar felhasznalni? Meghatdrozando
ezek

— mennyisége,

— milyensége (fajtai, pl. szoveg, kép, animacid, vided, hang, strukturalt
adatbazis stb.),

— elérhetdsége,

— a teljes Osszhangjat a kozolni kivant informacidval kapcsolatban.

Mi a koncepcid megvaldsitasa? Hogyan, milyen modon torténik?

Milyen modon, hogyan kertil a felhasznal6hoz a termék? Mar itt fontos

meghatarozni a publikacidval kapcsolatos elképzeléseket (a megrendeld
oldalarol is):

— ingyenesen elérhetd vagy fizetds hozzaférési,
— milyen hordozén keriil publikaldsra (internet, DVD),
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— része valamilyen alkalmazéasnak (pl. banner, weblapon, egy program-
ban, projektben) vagy 6nallo.

Milyen egyéb 1d6- és koltseégvonzatok meriilhetnek fel?

Kiadasi oldalon példaul

— a forrésok szerzdi jogai,

— résztvevo szereplok koltséger,

— elkészitéshez sziikséges eszkdzokkel és human erdforrasokkal kap-
csolatos kiadasok.

Bevételi oldalon példaul

— bejovo tamogatas,

— szponzor, fizetés is.

Ezek visszahathatnak az elkolthetd forrasokra is.

Az irodalmi forgatokonyv és a storyboard elkészitése utan érdemes

feliilvizsgalni.

3.2.3. Script — Dramaturgiai forgatokonyv
Kovetkez6 I€pés a dramaturgiai forgatokonyv megirasa
Tartalmazza a kovetkezdket:

— Jelenetekre bontott cselekményt

— Péarbeszédeket

Nem tartalmazza az alabbiakat:

— Képeket

— Technikai hivatkozéasokat

3.2.4. Storyboard — Képes forgatokonyv
A script megirasat és elfogadasat kovetden kell elkésziteni a forgato-
konyv képes verziojat, az ugynevezett scriptet. Ez lehet:

— Vazlatos (palcikaemberek skiccek, utalasok)
— Fotokkal illusztralt
— Teljesen kidolgozott (esetleg mar a ténylegesen hasznalt rajzokkal)

Megjelennek benne a karakterek vazlatai.

Helyszinrajzok szerepelhetnek benne.

Az egyes cselekményekre vonatkozoan az alabbiakat érdemes minden-
képpen megjeleniteni benne:

— Action: részletes cselekmény
— Dialogue: parbeszéd, narracio
— Sound: zenei és hanghatasok leirdsa
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2. dbra

Storyboard minta rajzokkal

Storyboard minta — fotoval

KEP CSELEKMENY PARBESZED HANGOK / ZENE EGYEB
A foldszinten |- Nyissa ki! Egy vekkerora |A kamera
laké Rozika Tudom, hogy itt|halk ketyegése |képe
néni hangos van!Mar nem  |utan eget idegesitd
robajra ébredt. |kell félnie! rengetd tempoban
Az ablakban egy |(férfi) diiborgés valtogatja a
kalapos férfit hallatszik. nénit és a
pillantott meg, Zorog az liveg | férfit mutato
aki ket okollel az ablakokban. |szekond
dongette az planokat.
iiveget. Egyre er6sodo,

disszonans
hegedlihangok
3. dbra
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3. FEJEZET

Szamos storyboard sémat taldlunk az interneten, ezek koziil mutatunk
itt be egyet (lasd 4. dbra), amelyet a gyakorlat soran fogunk hasznalni.

SCENE- JELENET: PAGE- OLDAL:
SHOT #- KEP #: SHOT #-KEP #: SHOT # - KEP #:
ACTION ACTION ACTION
DIALOGUE DIALOGUE DIALOGUE
FX (EFFEKT) FX FX
4. dbra
Storyboard séma
3.3. Feladatok

3.3.1. Script és storyboard készitése

Vélasszon egy tetszOleges témat, amelyhez animdcidos megjelenitést
szeretne tervezni!

Ehhez készitse el a torténetet, irja meg a dramaturgiai forgatokdnyvét!
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ANIMACIOS TECHNIKAK

Készitsen hozzé storyboardot! A storyboardot lehet papiron késziteni
rajzolassal, illetve lehet a szamitogépen is létrehozni képek segitségével.

3.3.2. Hullé héopehely létrehozasa

Készitsiink el egy nagyon egyszerti animaciot! A hopehely behullik a
képbe, végighalad a képen, majd a kép aljan kihullik. Ezt kdvetéen az
animacio ujraindul.

A mellékelt mintan (1. mintalap) lathaté mozgasi fazisokat (vagy eh-
hez hasonlot) kell létrehozni. Ezek utan érdemes optimalizélni az anima-
cidhoz a rétegeket, majd az igy létrejott fajlbol érdemes generalni az ani-
maciot.

A 4

1. mintalap
Hullo péttyok
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3. FEJEZET

3.3.3. Repiilogép leszallasanak szemléltetése

2. mintalap
Animdcio elsé hat mozgasfazisa — repiil6gép a hegyek kézott

Egy repiildgépet fogunk roptetni a hegyek kozott. Ehhez el6szor 1étre-
hozzuk a repiilégép mozgéasanak egymast kovetd fazisait. A mellekelt
mintalapon (2. mintalap) az els6 hat mozgasfazis lathato, a kdvetkezon
pedig (3. mintalap) az animacié utolsd6 két mozgasfazisa lathat6. minél
tobb mozgéstazist készitiink, annal egyenletesebb lesz a mozgas.

A hatteret mozdulatlanul hagyjuk (azaz a kameradllas mozdulatlan), a
repiildgépet kell mozgatni.
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3. mintalap
Animdcio utolso két mozgasfazisa — Repiildgép a hegyek kozott

A kovetkezOket sziikséges megtenni:

— Minden masodik réteg (itt most) a mozdulatlan hattér lesz, tehat
megfeleld mennyiségli masolatot készitiink a hattér rétegérol.

— A hatterek rétegei kozott lesznek majd a repiildgép mozgastazisok
(5. ébra).

— A mozgastazisok elkésziilte utan érdemes az animaciot lejatszani,
ellendrizni, hogy megfeleld-e a repiildgép mozgésa.

— Ezt kdvetden minden mozgasfazisra nézve a repiilégép €s az alatta
1évé mozdulatlan hattér rétegét 6ssze kell olvasztani.

— E fazis utan kovetkezhet az optimalizalds, amely soran a program a
kivalasztott fajlformatumhoz igazitja a képkockakat, eldobva a sziik-
ségtelen részeket a kimeneti fajl méretének minimalizélasa érdeké-
ben. (A GIF 2.8 esetében ez példaul a Sziir6k > Animacidé > Opti-
malizalas (GIF-hez) meniipontokon keresztiil érhetd el.)

— Az utols6 fazis pedig az animacio létrehozatala. (A GIF 2.8-ban F3jl
> Export meniipontokon keresztiil érhetd el.)
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3. FEJEZET

El e
Mode: Normal IE‘
o )

™ B - gepp copy #13 it
& Pasted Layer copy #13
o - gepp copy #12

o Pasted Layer copy #12
o ‘ gepp copy #11

s Pasted Layer copy #11 =
- “ gepp copy #10

" Pasted Layer copy #10

@ n GEPp copy #5

G Pasted Layer copy #3
> gepp copy #B
@ Pasted Layer copy #8

-

4 5 % @

5. dabra
A rétegek valtakozo megjelenése

2. mintalap és 3. mintalap képei
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4. Gyakorlatok

4.1. Szovegszerkesztés

Bekezdéstipuso

Készitette: Ide irja be a nevét!

1. A szbvegrdl

A mintaoldal teljes egésze reprodukilandd az elhelyezéseket, tartalmat, automati-
kus szamozisokat ¢s szincket tekintve egyarint. A mintaoldal szévege és a képek
ugyanczen a helyen taldlhaték meg. A formazott szivegben ne legyen egy-mas utin
beirva kettd vagy anndl tébb enter, szdkoe, illetve pont!

1.1. A betiirdl
A fsziiveg alapbekezddse elsd sora behiizassal szedendd. A bekezdés elditt és utdn

helykihagyds nincs. Az itt alkalmazott bet(itipus a Palatino Linotype. A betlik mérete
11 pont. A sortavolsag 16 pont.

1. dbra: Piros design

1.2. Tovabbi részletek

A fejezeteimek és az oldal aljan megjelend oldalszim automatikusan szimozottak,
csakigy, mint az aldbbi felsorolds, ami a szdmozas hierarchidjat mutatja:

T Minta

romai szimok L 1L 1L
arab szdmok 1.2.3,
kisbetiik ab, ¢

A nalunk jelenleg haszndlt tipogrifiai mértékrendszert Didot francia tipografus
dolgozta ki a XIX. szizad elején, melyet Berthold német tipografus helyezett még
ugyanazon szazad masodik felében méter-rendszeri alapokra.

1. mintalap
Gyakorlas — Szévegszerkesztés (1. oldal)



4. FEJEZET

2. Abrajegyzék

1. dbra: Piros design

Tartalomjegyzék

BEKEZAGSHPUSOK. 1111111111001 s025180 8051180085080 85 s
1. A szovegrdl

1.1. A betirdl
1.2. Tovabbi részlctek

Mo -

2. Abrajegyedk

r

2. mintalap
Gyakorlas — Szévegszerkesztés (2. oldal)
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GYAKORLATOK

1. minta szovege és abraja

Bekezdéstipusok

Készitette:

A szovegrol

A mintaoldal teljes egésze reprodukaland6 az elhelyezéseket, tartalmat,
automatikus szamozasokat €s szineket tekintve egyarant. A mintaoldal
szovege (word 16 nev.doc néven) és a képek ugyanezen a helyen talal-
hatok meg. A formazott szovegben ne legyen egy-mds utan beirva kettd
vagy annal tobb enter, sz0kdz, illetve pont!

A betlirdl

A foszoveg alapbekezdése elsd sora behuzassal szedendd. A bekezdés
elott és utan helykihagyas nincs. Az itt alkalmazott betiitipus a Palatino
Linotype. A betlik méretét a lenti tablazat tartalmazza. A sortavolsag 14
pont.

Tovabbi részletek

A fejezetcimek és az oldal aljan megjelend oldalszam automatikusan
szamozottak, csakiigy, mint az aldbbi felsorolas, ami a szdmozas hierarc-
hiajat mutatja:

romai szamok,

arab szamok,

kisbetlik stb.

A nalunk jelenleg hasznalt tipografiai mértékrendszert Didot francia ti-
pografus dolgozta ki a XIX. szdzad elején, melyet Berthold német tipog-
rafus helyezett még ugyanazon szazad masodik felében méter-rendszeri ala-
pokra.
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4. FEJEZET

4.2. Prezentaciokészités

[ TR

Maldiv szigetek

Csoddlatos szigetvildg
Tenger és hegyek egymas mellett, melyek
a kéivetkez8kbél Alinak:

+ Korallszigatek

= Vulkanikus szigetek

= Oblok

» Kézéphegységek

Csodalatos helyek

Alfold

3. mintalap
Gyakorlas — Prezentdciokészités

Ebben a feladatban szabadon engedhetik a fantdziat! Csak az elso 2 di-
at kell reprodukalni, a tobbit sajat otletek alapjan érdemes elkésziteni.

A 3. abra els6 két diajanak képei
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4.3. Animacio készitése

A gyakorlat soran mindenki elkészit egy sajat oktaté animaciot.

Mindenki kivalaszthatja a szamara leginkabb tetsz6 témat.

Egy lehetséges feladat a kdvetkezo:

Készitsen egy animaciot, amiben bemutatja, hogyan kapja el a kaméle-
on a szitakotdt, és hogyan huzza be a ,,szajaba”. Az animaciot feliratozni
is érdemes. Az animaciohoz hatteret érdemes keresni.

A képek — a konnyebbség kedvéért nem tartalmaznak hatteret.

A feladathoz sziikséges képek
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